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PLANUL
de activitate a Curtii de Apel Cahul pentru anul 2024

19 ianuarie 2024

subdiviziuni si instantd cu descrierea
activitatilor /obiectivelor specifice

activitatii, riscul, valoarea riscului, _n

Nr. | Denumirea actiunii Coordonatori Executori Termenul
d/o |
|
I Bilantul activitati Curtii de Apel 1' Presedintele Sef secretariat februarie 2024
Cahul privind infaptuirea justitiei in | instantei | Sectia sistematizare
anul 2023 ' ’ generalizarea practicii
5 judiciare
! Sectia evidenta st
| . documentare procesuala |
2. Acordarea asistentei metodice Presedintele CSM Conform orarului
judecatorilor instantelor judecdtoresti  nstantel Judecitorii CA Cahul deplasarilor
din circumscriptie . judecatorilor in
instantele
judecatoresti pentru
acordarea asistentel
- J metodice
3. Studierea si coordonarea practicii Presedintele Judecatorii CA Cahul Sistematic dar nu
aplicarii prevederilor noi ale instantei mai rar decét o data
legislatiei in legatura cu modificarile ’ in luna
| efectuate - - | |
4. Studierea hotararilor CEDO | Presedintele Judecatorii CA Cahul Sistematic dar nu
| instantei | | mai rar decét o data
' in luna
5. Analiza rezultatelor judecarii | Presedintele Judecatorii CA Cahul Sistematic
cauzelor cu studierea motivelor | instantei |
anuldrii hotararilor (in baza deciziilor | ’ ‘
Curtii Supreme de Justitie)
6. | Elaborarea planului anual de actiuni " Presedintele Sef al secretariatului lanuarie
cu stabilirea obiectivelor, i instantei i Sefii subdiviziunilor
indicatorilor de produs, termenele de | | instantel
] realizare _ [ |
7. Intocmirea planului de achizitie al Presedintele " Grupul de lucru privind Ianuarie - Februarie
Curtii de Apel Cahul pentru anul | instantei achizitiile
2024 si publicarea pe pagina web | ’
= 2 ! - .
8. Elaborarea planului de instruire a Presedintele ' Sef al secretariatului [anuarie -Martie
| functionarilor publici a Curtii de instantei Serviciul resurse umane
Apel Cahul | ‘ Sefii subdiviziunilor
- ! ‘ | instantel . |
9. Elaborarea registrului riscurilor Presedintele | Grupul de lucru | lanuarie-Martie
pentru anul 2024 la nivel de ' instantei i




reactia la risc, responsabilii de

actiune, termenul/perioada de
implementare a actiunii )
10. | Asigurarea introducerii datelor Presedintele | Sef al secretariatului Trimestrul [-IV
| privind completele de judecats, instantei Managerii PIGD
blocarea judecatorilor aflati in
| concediu, modificarea listei
echipelor, introducerea incheierilor
privind examinarca
abtinerelor/recuzrilor in Programul
i Integrat de Gestionare a Dosarelor
11. | Digitalizarea proceselor de lucru prin | Presedintele Sef al secretariatului Trimestrul [-IV
implementarea sistemelor instantei Managerii PIGD
informationale judiciare in instanta Administrator superior
(PIGD, E-Dosar, videoconferintd, retea calculatoare
sistemul de inregistrare audio a Asistenti judiciari
sedintelor, pagina web, posta Grefieri
clectronicd etc.) Specialist principal
monitorizare relatii cu
| B i publicul
12. | Anonimizarea sl publicarea | Presedintele Asistentii judiciari din Trimestrul [-IV
hotararilor judecatoresti pe portalul instantel d‘irecgia asistenti judiciart
web al Curtii de Apel Cahul prin §i grefieri
intermediul PIGD
13. | Introducerea modificarilor in coduri | Presedintele Sef sectia generalizarea, Pe parcursul anului
si acte normative modificate instantei | sistematizare, ,
monitorizare a practicii
| judiciare
Specialist principal
| serviciul monitorizare si
relatii cu publicul
Specialisti superiori in
serviciul generalizarea,
sistemnatizare,
monitorizare a practicii
judiciare in materie civild |
_ s1 penalad =1
14. Selectarea deciziilor casate publicate | Presedintele Sef sectia generalizarea, Trimestrul [-TV
pe pagina Curtii Supreme de Justitie | instantel sistematizare,
si prezentarea judecatorilor instantei monitorizare a practicii
pentru analizad judiciare
Specialist principal
serviciul monitorizare si
relatii cu publicul
'. Specialisti superiori In
serviciul generalizarea,
sistematizare,
monitorizare a practicii
judiciare in materie civild
i B _ si penala Bl
15. | Administrarea permanenta a postei | Presedintele Specialist principal Trimestrul I-IV
electronice a instantei judecatorest instantei serviciul monitorizare si
parvenita si expediatd ’ relatii cu publicul
_ ) Sef al secretariatului
16. | Actualizarea paginii web a instantei | Presedintele | Specialist principal Trimestrul [-IV
judecatoresti instantei serviciul monitorizare si

relatii cu publicul
Sef al secretariatului




a dérii de seama privind contractele
de achizitii publice de valoare mica

' semnate $i Inregistrate in perioada de

referintd

7. | Asigurarea functionarii centrului de Presedintele | Specialist principal | Trimestrul [-IV
informare in scopul asigurarii instantei serviciul monitorizare si
transparentei activitatii instantei, ’ ' relatii cu publicul
facilitatea accesului la informatia Sef al secretariatului
publicé dar si promovarea imaginii
instantei ___mg - ] _
18. | Realizarea comunicdrii instantei cu Presedintele | Specialist principal Trimestrul I-IV
| mass-media, publicul larg instantei | serviciul monitorizare 1
relatii cu publicul
- | - | Sef al secretariatului
19. | Organizarea " Zilei usilor deschise " | Presedintele | Vicepresedintele instantei | Octombrie
cu prilejul Zilei Europene a Justitiei | instantei Sef al secretariatului
Civile ' | Specialist principal in .
' serviciul monitorizare si |
| relatii cu publicul ' -
20. | Asigurarea inregistrarii tuturor Presedintele Sef sectie evidenta si Trimestrul -1V
dosarelor in PIGD cu respectarea | instantei | documentare procesuali
termenului prevazut de legislatia in | | Sef serviciu si specialist
vigoare ‘ | superior in serviciul
evidentd si documentare
procesuald a cauzelor
civile, comerciale side |
contencios administrativ |
Specialist principal ‘
serviciu evidenta si .
documentare procesuald a
cauzelor penale si
| 2 goplm ) __» contraventionale |
21. i.nregistrarea corespondentei de Presedintele Sef sectie evidenta si ‘ Trimestrul I-IV
intrare §i asigurarea prezentarii spre nstantei documentare procesuald
executare conform rezolutiei Sef'serviciu evidenta si '
presedintelui instantei documentare procesuald a
| ' cauzelor civile,
comerciale si de '
_ N T | contencios administrativ | it
22. | Asigurarea efectudrii traducerii in | Presedintele Specialistii serviciului ‘ Trimestrul I-IV
sedintele de judecata si in scris a instantei | interpreti si traducétori
actelor procedurale
23. | Intocmirea §i prezentarea Presedintele Sef serviciu financiar- | Trimestrial
informatiilor referitoare la bilanturile | instantei | economic i
financiare ‘ | |
24, | Gestionarea surselor financiare prin ‘ Presedintele I Sef serviciu financiar- Trimestrul I-1V
intermediul sistemului trezorerial | instantei economic
|
25. | Inventarierierea bunurilor materiale a | Presedintele Comisia de inventariere | Noiembrie-
Curtii de Apel Cahul instantei | Decembrie
26. | Realizarea procedurilor de achizitie Presedintele Grupul de lucru privind Trimestrul I-IV
| conform planului de achizitii si instantei achizitiile |
modificarilor la planul de achizitii
- : ] .
27. | Intocmirea si prezentarea in forma | Presedintele - Grupul de lucru privind Trimestrul I
electronicd Agentiei Achizitii Publice | instantei achizitiile pand la data de 01

februarie




|
|

‘ 28, ‘ Evaluarea trimestriald a personalului | Presedintele —!_Sef al secretariatului Trimestrul

tehnic si semestriala a performantelor | instantei Specialist principal LILILTV

profesionale ale functionarilor | resurse umane ‘

publici Sefii subdiviziunilor Semestrial 11

Conducdtorii directi ai
‘ functionarilor publici
I | | |
‘ 29. ‘ Organizarea autoevaludrii prin .l Presedintele | Persoana responsabil ‘ lanuarie- Martie *
raportarea sistemului de control ‘ instantei specialist principal resurse ‘
‘ ‘ intern managerial si emiterea | umane ‘

Declaratiei de raspundere | Sefii subdiviziunilor ‘
| manageriala | ‘ )
‘ 30. | Declaratia de venituri si proprietitia | Presedintele | Persoana responsabil lanuarie- Martie |

functionarilor publici de demnitate ‘ instantei specialist principal resurse

publica si functionari publici umane
| conform cadrului legal e i

31. | Elaborarea si aprobarea cadrului Presedintele TSef al secretariatului Trimestrul [ |
normativ intern, regulament instantei ' Subdiviziunea resurse ‘

/metodologie cu reglementari ‘ umane

referitoare la initierea si realizarea

procesului de cumulare de functii

profesii/atributii ale functiei detinute

cu atributiile unei functii vacante,
| temporar vacante si temporar absente |

32. | Realizarea rapoartelor lunare cu Presedintele Subdiviziunea resurse Trimestrul I
‘ privirea la cumularea atributiilor instantei | umane.

functiei cu specificarea indicatorilor Sefii subdiviziunilor unde

de produs/rezultat . se cumuleaza atributii ale |
K functiei N

33 Respectarea sistemului eficient de ' Presedintele | Subdiviziunea resurse Trimestrul I 4‘
raportare, instituit pentru specificarea instantei | umane

atributiilor exercitate, realizate in | | .

procesul cumulului de atributii a ‘

functiilor vacante, temporar vacante ‘
| 31 temporar absente. it S R e

34. | Pregatirea materialelor necesare Presedintele Comisia de organizare a | Dupa necesitate ‘
pentru organizarea si asigurarea instantej concursului ‘
‘ desfasurarii concursului pentru Secretarul comisiei de
‘ ocuparea functiilor publice vacante la concurs
- Curtea de Apel Cahul i N L T
! 35. ‘ Revizuirea si actualizarea fiselor de | Presedintele Subdiviziunea resurse Trimestrul 1]

post ale functionarilor publici si ale | instantet umane

angajatilor conform modificarilor ' Sefli subdiviziunilor ‘
[ 36. | Organizarea si desfasurarca perioadei | Presedintele ! Sef al secretariatului Dupa necesitate

de proba pentru functionarii publici mstantel ‘ Specialistul principal

debutanti serviciul resurse umane

Conducitorii directi ai
! functionarilor publici
[ T L |___ __| debutanti = T, |
i 37. | Instruirea interna a personalului Presedintele ﬁ_Sef al secretariatului _'—Conform planului |
instantei conform planului de instantei | Specialistul principal de instruire
‘ instruire ‘ | serviciul resurse umane ‘
Judecatorii

I |
lis IS S— I 9
38 Asigurarea integritatii institutionals TPresedintele
‘ privind cazurile de influentd | instantei
necorespunzatoare si avertizorii de |

_ | integritate |

-—

‘ Sefii subdiviziunilor

‘ Comisia pentru ' La necesitate
securitatea interni a (personalul nou
i institutiei ‘ angajat)

e




’ 39, |] Profilactica tehnicij de calcul
| instantei

| Presedintele

T 40. Transmiterea dosarelor, altor

|

materiale in arhiva Curtii de Apel | instantei
| | Cahul
I 41, TASlgurarea realizarii actiunilor de Presedintele
| nimicire a dosarelor. | Instantei
L =0
|

Inregistrarea corespunzatoare a
corespondenteti de iesire

]

||— 43 Controlul asupra evidentei bunurilor
|

| instantei

materiale aflate in gestiunea Curtii de | Instantei
Apel Cahul

| 44, '_Asi rarea curdteniei in incinta Presedintele
| st
mnstantet

| F_I__Curtii de Apel Cahul

Respectarea securitatii si regulilor de | Presedintele

| expluatare a sistemului de alimentare
Cu gaze naturale in perioada de
- | Incilzire a incaperilor
46. | Paza cladirii si a bunurilor materiale
| Curtii de Apel Cahul

instantei
|

|
[|> |
e

Intocmit: sef al secretariatului instantei

_|!?re$edintele

Pr—esedintel? o

| Presedintele

____| instante;

| Serviciul tehnologii Conform graficuluj

| informationale STISC

| Administratorul superior

| retea de calculatoare

| in colaborare_cu_ST_ISC__ o

| Serviciul arhiva I_Trimestru] I-11 1

| Subdiviziunile instantei |

| Serviciul arhiva Pe parcursul anului

I
Presedintele _T_Sgsgvﬁﬁxpedigie _TT_rimestrul I-IV_AI

| | |
=il e |

' Sef serviciu asigurare Trimestrul I-IV |

| tehnico-materiala || /
| Sef serviciu asigurare Trimestrul I-1V

| tehnico-materiala ’

| Sef serviciu asigurare _——{Triaestru Lv
tehnico-materiala

| Sef serviciu asigurare Trimestrul I-IV |

| tehnico-materials

e o

HANTEA Svetlana



