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PLANUL
de activitate a Cur(ii de Apel Cahul pentru anul2024

Nr.
d/o

Denumirea acfiunii Coordonatori Executori Termenul

Bilanful activitalii Cu(ii de Apel
Cahul privind infEptuirea justiliei in
anul2023

Preqedintele

instan{ei
$ef secretariat
Seclia sistematizare
gener altzar ea p rac ti c i i
judiciare
Seclia evidenfa Ei

documentare procesual6

februarte 2024

2 Acordarea asr stenlei metodice
judecdtorilor instan{elor j udecdtoreqti

din circumscripfie

Pre;edintele

rnstantet

CSM
Judecdtorii CA Cahul

Conform orarului
deplasbrilor
judecdtorilor in
instan!ele
judecdtoreqti pentru
acordarea asistentei
metodice

3 Studierea ;i coordonarea practlcll
aplicdrii prevederilor noi ale

legislaliei in legdturd cu modificdrile
efectuate

Pregedintele

instantei

Judecatorii CA Cahul Sistematic dar nu
mai rar decdt o datd
in lun6

AT Studierea hotdrdrilor CEDO Pregedintele

instanf ei

Judecdtorii CA Cahul Sistematic dar nu

mai rar decAt o data
in lund

5 Analiza rezultate I or j udec[ri i

cauzelor cu studierea motivelor
anuldrii hotdrdri I or (in baza deciziilor
Curfii Supreme de Justilie)

Pregedintele

instan!ei

Judecitorii CA Cahul Sistematic

b Elaborarea planului anual de acfiuni
cu stabilirea obi ectivelor,
indicatorilor de produs, termenele de

realizare

Pregedintele

instaniei
$efal secretariatului

$efii subdiviziunilor
instan!ei

Ianuarie

7. intocmirea planului de achizilie al

Curlii de Apel Cahul pentru anul
2024 qi publicarea pe pagina web

Pre;edintele

instanfei

Grupulde lucru privind
achiziliile

Ianuarie - Februarie

8 Elaborarea planului de instruire a

funclionarilor publici a Cu(ii de

Aoel Cahul

Preqedintele

instantei
$efal secretariatului
Serviciul resurse umane

$efii subdiviziunilor
instantei

lanuarie -Martie

a Elaborarea registrului riscurilor
pentru anul2024 la nivel de

subdivizruni si instantd cu descrierea

activitatilor /obiectivelor specifi ce

activitatii, riscul, valoarea ri scului,

Pregedintele

instanf ei

Grupul de lucru lanuarie-Martie



reaclia la risc, responsabilii de

ac{iune, termenul/perioada de

implementare a actiunii
r0 Asigurarea introducerii datelor

privind cornpletele de judecat6,

blocarea judecdtorilor afl ali in
concediu, modificarea listei
echipelor, introducerea incheierilor
privind examinarea
ablinerelor/recuzdri lor in Programul

Intesrat de Gestionare a Dosarelor

Pregedintele
instanf ei

$ef al secretariatului
Managerii PIGD

Trimestrul I-IV

ll Digitalizarea proceselor de lucru prin
imp lernentarea sistemelor
informa{ionale judiciare in instan!6
(PIGD, E-Dosar, videoconferinla,
sistemul de inregistrare audio a

gedinfelor, pagina web, poqta

electronicd etc.)

Preqedintele
instan{ei

$ef al secretariatulut
Managerii PIGD
Administrator superior
relea calculatoare
Asistenli judiciari
Grefien
Specialist principal
monitorizare relalii cu

oublicul

Trimestrul I-IV

12 Anonimizarea Ei publicarea

hotdrdrilor judecdtoregti pe portalul

web al Curlii de Apel Cahul Prin

intermediul PIGD

Pregedintele
instan!ei

Asisten{ii j udiciari din
direcli a asisten{i judiciari

Ei grefieri

Trimestrul I-IV

t3. Introducerea modifi cdrilor in coduri
qi acte normative modificate

PreEedintele
instan!ei

$ef secli a gener alizar ea,

sistematizare,
monitorizare a practicii
judiciare
Specialist principal
serviciul monitorizare si

relalii cu publicul
Specialigti superiori in
servi cru I gener alizarea,
sistematizare,
monitorizare a practicii
judiciare in materie civila
9i penala

Pe parcursul anului

I4 Selectarea decrziilor casate publicate
pe pagina Cu(ii Supreme de Justilie
qi prezentarea j udecdtorilor instan{el

oentru analizd

PreEedintele
instantei

$ef seclia gener altzar ea,

sistematizare,
monitorizare a practici i

judiciare
Specialist principal
serviciul monitorizare si

rela{ii cu publicul
Specialigti superiori in
servi ci ul gener alizar ea,

sistematizare,
monitorizare a practicii
judiciare in materie civild
si penal6

Trimestrul I-IV

t5 Administrarea permanentd a poqtet

electronice a instan(ei judecdtoreqti

parvenitd gi expediatd

Pregedintele

instanlei

Specialist principal
serviciul monitorizare si

relafii cu publicul
Sef al secretariatului

Trimestrul l-IV

l6 Actualizarea paginii web a instan{ei
judecdtoreEti

Pre;edintele

instanlei

Specialist principal
serviciul monitorizare
rela{ii cu publicul
Sefal secretariatului

SI

Trimestrul I-IV



t7. Asigurarea funclionarii centrului de
informare in scopul asigurdrii
transparentei activitdfii instanfei,
facilitatea accesului la informafia
publicE dar 9i promovarea imaginii
instantei

Pregedintele

instantei

Specialist principal
serviciul monitorizare si
relafii cu publicul
$efal secretariatului

Trimestrul I-IV

l8 Realizarea comunicdrii instan{ei cu
mass-media, publicul larg

PreEedintele

instantei

Specialist pnncipal
serviciul monitorizare
relafii cu publicul
$ef al secretariatului

SI

Trirnestrul I-lV

l9 Organ\zarea" Zilei uqilor deschise "
cu prilejul Zilei Europene a Justiliei
Civile

Preqedintele
instantei

Vicepregedintele instanJei

$ef al secretariatului
Specialist principal in
servici ul monitorizare gi

relatii cu publicul

Octombrie

20 Asr gurarea inregistrdrii tuturor
dosarelor in PIGD cu respectarea
termenului prevazut de legislalia in
vlsoare

PreEedintele
instanfei

$ef sec{ie eviden{a gi

documentare procesuald

$ef serviciu qi specialist
superior in serviciul
evidenfd gi documentare
procesuald acauzelor
civile, comerciale qi de
contencios administrativ
Specialist principal
serviciu evidenld gi

documentare procesualS a

cauzelor penale ;i
contraventionale

Trimestrul I-IV

2l Inregi strarea corespondentei de
intrare si asigurarea prezentdrii spre
executare conform rezolutiei
pregedintelui instan{ei

Pregedintele
rnstan!ei

$ef secqie evidenla Ei
documentare procesuald
Sci serviciu evidenla gi

documentare procesuald a

cauzelor civile.
comerciale qi de
contencios administrativ

Trimestrul I-IV

22 Asigurarea efectuirii traducerii in
gedinfele de judecatd gi in scris a
actelor procedurale

PreEedintele
instan!ei

Speciali;ti i serviciului
intcrprefi Ei traducatori

Trimestrul l-IV

ZJ Intocmirea qi prezentarea
informaf iilor referitoare la br lanfuri le
financiare

Presedi ntel e
instanfei

$ef serviciu financiar-
economtc

Trimestrial

24 Gestionarea surselor financiare prin
intermediul sistemului trezoreri al

Presedintele
instantei

$ef serviciu financiar-
economic

Trimestrul I-IV

25 Inventarierierea bunurilor materiale a

Cu(ii de Apel Cahul
Presedintele
instantei

Conrisia de inventariere Noiembrie-
Decembrie

26 Realizarea procedurilor de achizitie
conform planului de achizilii si
modificarilor Ia planul de achizilii

Pregedintele
instanlei

Grupul de lucru privind
achizitiile

Trimestrul l-IV

21 Intocmirea si prezentarea in forma
electronicd Agenliei Achizilii Publice
a ddii de seamd privind contractele
de achizilii publice de valoare nicl
semnate gi inregistrate in perioada de
referintd

PreEedintele
instanlei

Grupulde lucru privind
achiziliile

Trirnestrul I
pdnd la data de 0 |

februarie



tehnic si semestriald a performantelor
profesionale ale funclionarilor
publici

Evaluarea trimestriala a personalffi PreEedintele
instantei

$ef al secretariatului
Specialist principal
resurse umane

$efii subdiviziunilor
Conducatorii direcfi ai
funclionarilor publici

Organizarea autoevaludrii prin
raportarea sistemului de control
intern managerial Ei emlterea
Declarafiei de rdspundere

Pregedintele
instanfei

Persoana responsabild
speciali st principal resurse
umane

$efii subdiviziunilor

Declarafia de venituri ;i proprietdli a
funclionarilor publici de demnitate
publica Ei func{ionari publici
conlorm cadrului leeal

Pregedintele
instantei

Persoana responsabild
specialist principal resurse
umane

Ianuarie- Martie

vacante st te

referitoare la inilierea qi realizarea
procesului de cumulare de funcfii
profesii/atribulii ale func{iei detinute
cu atribuliile unei functii vacante.

Elaborarea Ei aprobarea cadrului
nonnativ intern, regulament
/metodologie cu reglementdri

Pregedintele
instantei

$efal secretariatului
Subdiviziunea resurse
umane

Trimestrul I

Realizarea rapoartelor lunare .u -Tpr"Gaint.t.privirea la cumularea atributiilor I instanler
funcfiei cu specificarea indicatorilor
de produs/rezultar .

Subdiviziunea resurse
umane.

$efi i subdiviziunilor unde
se cumuleazd atribufii ale

Trimestrul I

Respectarea sistemului eficient de
raportare, lnstltult pentru specifi carea
atribufiilor exercitate, realizate in
procesul cumulului de atributii a
funcliilor vacante, temporar vacante
l temporar absente.

PreEedintele
instan!ei

Trimestrul I

pentru organtzatea gi asigurarea
desfdgurdrii concursului pentru
ocuparea funcfiilor publice vacante la
Curlea de Apel Cahul

Pregdtirea material elor necesare Presedintele
instantei

Comisia de organizare a
concursului
Secretarul comisiei de
concurs

Dupd necesitate

angaj alilor con fonn modi fi carilor

Revizuirea gi actualiza
post ale funclionarilor

Subdiviziunea resurse
umane

$efii subdiviziunilor

Trimestrul Il

Or ganizar ea g i desfb gura
de probd pentru funcfion $efal secretariatului

Specialistul principal
serviciul resurse umane
Conducdtorii direcfi ar
func{ionarilor publici
debutanti

Dupd necesitate

$ef al secretariatului
Instruirea internd a personalului
rnstantei conform planului de
lnstrulre

Pregedinte le
instan!ei Specialistul principal

serviciul resurse umane
Judeoatorii

$efii subdiviziunilor

Conform planului
de rnstruire

Asigurarea integrit6lii i nstitulionald
privind cazurile de influen{d
necorespunzdtoare qi avertizorii de

PreEedintele
instan{ei

Comisia pentru
securitatea intemd a
institr-r1iei

La necesitate
(personalul nou
angajat)

Trimestrul
I,II,III,IV

Semestrial I,I

Ianuarie- Martie



Profilactica tetn icliE catcut Pregedintele
instantei

Serviciul tehnoloeii
informafionale
Admini stratorul superi or
relea de calculatoare
in colaborare cu STISC

Conform graficului

Transmi terea aoiaretoiJt to,
materiale in arhiva Cu(ii de Aoel
Cahul

Pregedintele
rnstanfei

Serviciul arhiva
Subdiviziunile instanfei

Trimestrul I-II

Asigurarea .eul i zariGctiuniloiG
nimicire a dosarelor.

Pregedintele
rnstanlei

Serviciularhiva Pe parcursut anului

nregl strarea corespunzdtoare a
corespondenlei de iesire

Preqedintele
instan{ei

$ef serviciu.^p.Ago Trimestrull-IV

Controlul asupra eviAenlei bunu.itor

Tut:rTI: aflate in gestiunea Curfir de
Apel Cahul

Pregedintele
rnstantel

$ef serviciu uirguru..
tehnico-materiald

Trimestrul I-IV

Asigurarea curaleniei in in"inta
Curlii de Apel Cahul

Preqedintele $ef serviciu atig*are
tehnico-materia Ia

Trimestrul I-IV
Respectarea s

expluatare a s

cu gaze naturale in perioada de
incdlzire a incdpenlor

Pregedintele
instanfei tehnico-materiald

$efserviciu asigurare Trimestru I, IV

Paza clddirii 9i a UunurltoirnaGlat"
Cu4ii de Apet Cahul $efserviciu aiigurare

tehnico-materiald
Trimestrul I-IV

Intocmit: sef al secretariatului instantei
HANTEA Svetlana


