
PLAN ANUAL DE ACTIUNI CU OBIECTIV
al Secretariatului Curfii de ep

Obiectiv Nr.l : Asigurarea activitltii administrative gi organizatorice a

Acliuni

1 .3 Asi gurarea evaluarii performan(elor
profesionale individuale anuale gi
trimestriale ale funclionarilor publici gi
subdjviziunilor din cadrul instanlei

Indicatori de produs/

Respectarea intocmirii Ei afigdr
termen a futuror listelor

Respectarea termenului de orez
listelor gedinlelor de judecata c

Distribuirea aleatorie a tururor
cauzelor parvenite in instanta
judecatoreasca prin pIGD

rezultatul inclus SEDp

Realizarea petrecerii
prevederilor legale
in termenul prevdzut
evaluarii interviului

L4 Elaborarea gi implementarea eficientd a
planurilor de activitate a lnstantet plan de activitate

Plan de actiuni cu obiective

E

;"

PENTRU ANUL 2023
Cahul

at perioada de

, realizare

n 0l .01.2023 _

31.12.2023

Iare a

APROBAT:

r al Curfii de Apel Cahul

VAVRIN Gatina

25 ianuarie 202J

Subdiviziunea
responsabili

$ef al
secretariatul ui

form

0t.01.2023 -

3t.12.2023 gef al
secretariatului

01.01.2023
3t.12.2023 $ef al

secretariatului
pentru pet

0t.0t.2023
31.12.2023 $ef al

secretariatului



Obiectiv Nr.2: Asigurarea infiptuirii actului tle justifie

Acliuni

2.ju HlxT"l;ff'ii.
di

2.2 Yerificarea prezenlei actelor care
urmau a fi prezentate de catre participan[i

2.3 -oborarea proiectelor de acte
procesuale la toate dosarele aflate in
procedurd cu respectarea termenelor
prevdzu[i in legislalia procesuald

2.4 Asigurarea anonjmizdrii,
depersonalizdrii, ascunderii datelor cu
caracter personal gi publicarea
hotdrdri lor/incheierilor/decizii lor si

].5;Qneralizarea problemelor de drept in
do( 'e distribuite judecatorului

2,6 Asigurarea accesului la dosar a
participan{i lor la proces

R.ara (/o) proiectelor de acre pr,
elaborate, rezultatuI calitativ ie

Indicatori de produs/

Corectirudinea selectdrii actel
normative necesare pentru exa
dosarului. respectarea termene

Prezenla actelor verificate in

din volumul proiecfului decizi
electuate

Rata (%) a horardrilor de
gi publicate pe pag. web

Rata (%) problemelor de drept
generalizate din numdrul dosar,
distri buite j udecarorul ui

Rata (%) dosarelor solicitate
face cunoqtinld

Rata (%) declarafiilor in scris
intocmite

Itat
Perioada de

realizare

01.01.2023 _

31.12.2023

01.01.2023 _

3t.12.2023

01.01.2023 _

3t.12.2023

Subdiviziunea
responsabili

Direclia asistenfi
judiciari si grefieri

Direclia asistenli
judiciari gi grefieri

Direc{ia asisten{i
judiciari gi grefieri

Direcgia asistenfi
judiciari gi grefieri

Direcfia asistenli
judiciari gi grefieri

Direcfia asisten[i
judiciari gi grefieri

lnarea

suale

nd

01.0t.2023 _

3t,12.2023

0t.01.2023
31.t2.2023

01.01.2023
31.12.2023

-a



Acliuni

J. l. lntocmtrea si afigareit tururor listelor
cauzelor fi xate spre judecare

1.2. Pregdtirea cauzei spre examtnare

i.r. -.rtocmirea qi expedierea futuror
r la proces, citaliilor cu aviz
actelor procesuale (cererea de
referinfe) conform

revederilor procesual civil / penal gi in
)rmen

.4

ist

es udecatd

Indicatori de produs/rerz

Rata (%) lrstelor cauzelor nur
examinare afiqate pe panou, ir

Rata (%) listelor cu rezultatr.Ll
completat gedinfei

Rata (%) listelor prezentate ir
SEDP

Rata (%) cauzelor pregatite sp
examtnarc, in termen

Rata (%) crtatiilor expediate tu
participanlilor la proces, in terr

Rata (%) qedinlelor de judecat
or ganizat e conform cerinfelor,
termen

obiectiv Nr. 3: Ad,ministrarea eficienti a procesurui de judecati de

5 Introducerea rezultatelor gedinfelor de
decatd in PIGD 9i in listele prezentate
EDP

d^\cmirea tuturor proceselor - verbale
rntru toate gedin{ele de judecata inclusiv,
oceselor verbale cu audierea declaratiilor
, audiere a martorilor, pa4ilor vdtdmate,
perfilor, reprezentan{ilor legali conform
rrmelor procesual - penale, civile

Inregistrarea audio a gedinfelor de
:cata prin sistemul SRS ,, Femjda,, din
D

Rata (%) rezultatelor Eedinfelot
inlroduse, in termen

Rata (%) rezultatelor $edintetor
rntroduse, peste terrnen

ProcesE-verbale intocmite confc
cerin{elor, complet gi veridic, in
termen
Calitatea organizdrii gedinf el or r

judecata (inalta, medie, sc6zuta)
Rapiditatea inregistrarii datelor
Corectitudinea inregistrarii datel
Acuratelea datelor inregistrate

Rata (%) qedin{elor inregistrate
Femida
Rata 1%) sedinrelor inregrstrate
reportofon
Rata (%) a qedinfelor neinregistr

e grefierii Curlii de.A,pe

rltat Perioada de
realizare

ire r^.o 0 L0 | .2023 _

;;;:; 3t t2 2023

termpn

0t.01.2023 -
31.12.2023

Cahul

Subdiviziunea
responsabili

Direcgia asistenli
judiciari gi grefieri

Direcfia asistenli
iudiciari si grefieri

ren

uror
ut.uI.2023 _

31.12.2023 Direclia asistenli
judiciari gi grefieri

0t.01.2023 -
3t.12.2023 Direcfia asistenli

judiciari qi grefieri

0t.0t.2023 -

3t.12,2023 Direc!ia asistenli
judiciari qi grefieri

01.01.2023 -
3t.12.2023

0r.01.2023 -

3t.12.2023

Direclia asistenli
judiciari gi grefieri

Direcfia asistenti
judiciari qi grefieri

4/

3.2. Prel

3.:. -.rto
rI
d

a

preveder
termen

3.4
sist
des

3.5 Int
judeca
SEDP

3.6 b
pentru tr
procesel
de audie
experfilc
normelo

3.7Iru
judeca

PIGD



,i,1-

3.8 Asigurarea funcfionalitalii aplicaliei de
teleconfennf d, calitatea conexiunii. a'
imaginii si a sunefului transmis pentru
petrecerea sedinEelor de iudecaia cu
utilizarea apl icariei de teiecon ferinta

3.9 Perfectarea dosarelor dupa judecarea
cauzei gi decizia redactata SEDp

3.10 Prezentarea tuturor closarelor duo6
judecarea cauzei Ei incheierea tuturor
acliunilor de perfectare a dosarului in sectia
evidenla si documentare procesuald

4,2. Inregistrarea literatuni de specialitate
in registre de evidenfa gi inlormarea
colaboratorilor instantei de judecata despre
prezen(a acestei literaruri ldupa caz)

4.3. Introducerea modificarilor in coclurile
instanfei. Informarea colaboratorilor cu
modifi carile noi aparute corespunzator
domenrului de activitate

Rata (%) gedinfelor petrecur:e cu
rutrlrzarea aplicaliei de teleco,nferinta

obiectiv Nr'4: Gestionarea 9i sistematizarea corecti a practicii judiciarr: pe toate tipurile de dosare in termenelestabilite de legislafia vigoare

Acfiuni

4.1 Rapoarte statistice privind activitatea
rnstanler generate din pIGD

Perioada de
realizare

01.01.2023 -
31.12.2023

01.0r.2023
3t 12.2023

01.0L2023 -
31.t2.2023

Subdiviziunea
responsabild

Seclia generalizare,
slstematlzare,
monitorizare
practiciijudiciare qi
relalii publice
Seclia generalizare,
slstematlzare,
monitorizare
practiciijudiciare gi

relaliipublice
Secfra generalizare,
sistematizare,
monitorizare
practicii judiciare gi
relalii publice

Indicatori cle produs/r eatltat

Rata (%) rapoartelor statistice
generate din PIGD, in renren

RataYo literatura de specialitate
inregistratd in ziua parvenirii pi
informarea colaboratori I or despre
prezenta acestei literatun

Rataoh a modificarilor introduse in
codurile instanlei la momentul
publicarii lor in Monitorul Ofir;ral

Rata (%) rnodificarilor neintroduse in
codurile instan{ei

obiectiv Nr'5: Gestionarea eficientd a tuturor petitiilor parvenite in instanta de judecatd gi prezentarea rispunsurilorin conformitate cu legisralia in vigoare gi in fermenele stabilite

Indicatori de produs/r ezultat Perioada de
realizare

Actiuni

5. l. Inregistrarea petiliilor in regrstru, Ra ta (%) petiliilor inregistrare, in
intocmirea fi;ei de evidentd pentru toate termen
petilii le inregisrrare

Rata 10,0; pcritiilor inrcgistrate freste
termen

Responsabil

01.01.2023 - Sec{ia generalizare,
31.12.2023 sisrematizare,

monitorizare
practicii judiciare qi
relalii publice

0t.01.2022 _

31.t2.2022

01.01.2023
3t.12.2023

01.01 .2023 -

31.t2.2023

Direc(ia asistenti

ludiciari Ei grefieri

Directia asistenli

iudiciari qi grefieri

Direclia asistenlr
;udician gi grefieri



.15

complctatc. conlbrm ccrintelof

5'2' Solutionarea lul.uror pctilrilor in rennen Rata (%) soluEionarir pctiriiior in u1.01.2023 -
gi conform prevederilor C,odului
Administratir, 't't Lodulur termen si conlbnn prevederi or CA 31.12'2023 Sec{ia generalizare',

Rata (02'o) nesoturiondrii petiriitor in :i:tilll?rTtefmelt si conlbrm prcvederiJor
codLrlui Aclrninistr-arru Practiciijudiciare si

re latr r publice

obiectiv Nr'6: Asig'nrarea accesului liber la informaliile cu caracter public prin furnizarea operativi, corecti gieficienti a informafieji tuturor factorilor interesafi, in conformitate cu 1:gislafia in vigoare

Rata (%) fiselor de evidenta

Rata (%) informagii lor,
comunicarelor publicate p. pugfr.,u
web vizavi de evenimentele petfecute

Rata (%) informafiilor,
comunicatelor care nu au fost
publicate pe pagina web

Numarul mesajelor parvenite gi
recepllonate
Numarul mesajelor parvenite 9r
nerecap{lonate

Numarul mesajelor prezentate p
a fi inregistrate de citre serviciu
expediere

Numarul mesajelor neprezentate
pentru a fi inregistrate de cdtre
serviciul expediere

Perioada de Subdiviziunea
realizare responsabili

Acliuni

6.1. Actualizarea permanentd a paginii web
a instan!ei judecatore5ti

6.2. Administrarea permanenta a pogtei
ele6-1iss a instanlei judecdtore5ti
pnrv"..rlti qi expediatd

0t .0t.2023 -

31.12.2023 Secfia generalizare,
sistematizare,
monitorizare
practicii judiciare 

Ei
relalii publice

Sec{ia generalizare,
sistematizare,
monitorizare
practicii judrciare gi

relalii publice

0t.0t.2023
3t.12.2023

ntru



fiffil.Jilihfflg"*rea eficient5 a circuitului tuturor dosarelor ci'ile, contravenlionare 5i penare parvenire in

Acliuni

dosarelor in pIGD in
din ziua receplionarii,
de evidenla, registrului

Indicatori de produs/re:zultat

Rata (%) dosarelor inregistrale in
PIGD, in termen

Rata (%) figelor de evidenra
completate , in termen corect

Rata (%) figelor de evidenta
completate , peste termen

Rata (%) fi;elor. de eviden{a
completate corect, cite1, gi in
conformitate cu ac{iunile procesuale

Rata (%) fiqelor de evidenta
completate incomplet/cu gre;eli .

Rala (%) dosarelor primite dupd
judecare in termen

Rata % dosarelor prin,rte dupa
.;udecare peste termen

Rata (%) verificarii corectitudr :ri i

dosarului prezentat de grefier cu
respectarea termenulut

Rata'h dosarelor pnrlite ne verifi,..ate
sau verifi cate necorespunzdtor

Rata (%) transmiterii dosarelor. in
termen

Rata (%) documentelor j udecatoreEtr
;r a inregistrarilor audio eliberale, in
baza solicitarilor in termen

Rata (%) rapoaftelor statistice
generate la necesitate

Perioada de Subtliviziunea
realizare responsabild

01.01.2023
31.12.2023 Sec{ia evidenra gi

documentare
procesuald

0l .01.2023
31.12.2023 Sec{ia evidenta qi

documentare
procesuald

7.3 Primirea tuturor dosarelor de la grefier
dupa judecare in SEDp

01.0L2023
3t.12,2023 Secgia evidenta 9i

documentare
procesuald

Sec{ia evidenta ;i
documentare
procesuald

Seclia evidenta Ei
documentare
procesuald

Sec{ia evidenta gi

documentare
procesuald

Secfia evidenta si
documentare
procesuala

rnstanla inferioara sau CSJ

7.5 Transmiterea dosarelor in arhiva

0t.01.2023
31.12.2023

7.6 Eliberarea documentelor judecdtoregti
gi a inregistrarilor audio a qedinlelor de
judecata

7.7 Generarea rapoartelor statistice la
necesitate

0l .01 .2023
3t.12.2023

0t.01.2023
3t.t2,2023

01.01.2023
31.t2.2023



Actiuni

rarea, Ei prezentare spre
a proiectului de bu et al
de judecata.

8.2. Organizarea corectd a
evidenlei contabile, calcularea gi
plata la timp a salariilor.
indemnizaliilor gi alror pldli
salariatilor ,

8.3. intocmirea tuturor darilor de
seamd trimestriale, semestriale,
anuale gi prezentarea lor c6tre
instituliile abilitate.

8.4 intocmirea tuturor rapoartelor
statistice si prezentarea acestora
cdtre institu{iile abilitate.

8.5. Evidenla bunurilor materiale.
gruparea gi inregistrarea in
registrele respective.

8.6 Annizarea 
Ei efectuarea

invenrarieri i bunuri lor materiale.

8. T.Casarea bunurilor uzate,
raportate la mijloacele fixe.

8.8 Inifierea gi desfdgurarea
procedurilor de achizilie publicd
penfru satisfacerea necesit6ti lor
instanlei

Respectarea termenelor

Indicatori de produs/r ezultat

ff;ffi ?',$['fi ?lt, ;fr?l'j?,Jri li. ru*

Respectarea prevederilor legale in v
pn vlnd remunerarea salari afilor
Respectarea termenelor

Rata(%) ddrilor de seamd rrimestriale.
semestriale, anuale intocmite conform
cerinfelor, prezentate in termen

Perioada de
realizare

01.01.2023 _

31.12.2023

0t.01.2023 _

3t.12.2023

01.0L2023
3t.12.2023

0t.0t.2023
31.12.2023

0t.01.2023 -
31.12.2023

01.01.2023 -

31.12.2023

01.01.2023 -
31.12.2023

01.01.2023
31.12.2023

Subdiviziunea
responsabili

Serviciul financiar
- economic

Serviciul financiar
- economlc

Serviciul financiar
- economlc

Serviciul financiar
- economic

Serviciul financiar
- economic

Comisia de
i n ven tan ere

Serviciul financiar
- economlc

Grupul de lucru
pentru achizilii

Rata (%) rapoartelor statistice intocmi
conform cerinlelor, prezentate in terme

Rata (%) bunurilor materiale aflate in
gestiune inregistrate, conform cerinfelo
termen

Rata (%) bunurilor supuse rnventarierii

Rata (%) bunurilor casate, raportate la
mijloacele fixe

Rata (%) a procedurilor de achizilie
conform prevedori lor legal e



8-9 Intocmirea planului de achizilie
al Curfii de Apel Cahulpentru anul
2022 ;i publicarea pe pagina web.

8. l0 Gestionarea surselor
fi nanciare prin intermediul
sistemului trezorerial .

8.I I intocmirea Ei prezentarea in
tormd electronicd Agenliei
Achizilii Publice a ddrii de seama
privind contractele de achizitii
publice de valoare mica penru anul
precedent.

Obiectiv Nr.9: Atlministrarea personalului prin
eyaluarea implementdrii in auloritatea publicd a

Acliuni

9.1 Elaborarea Ei aprobarea statului de
personal la necesitate gi a schemei de
incay'qne

9.2 Intocmirea tuturor proiectelor de acte
administrative cu privire la personal qi
activitatea instanlei

Intocmirea pfanului de achizi{ie cu
respectarea fprmei, publicarea pe pag
web in termen

Rata (%) contractelor inregistrate la
I rezoreria Tlritoriala

Darea de searfa intocmita complet,
tennen

La inceputul
anului

0t .01.2023 -

31.12.2023

01.01.2023
31.12.2023

Perioada de
realizare

0t .01.2023 -
3t.12.2023

0t.0t,2023
3t.t2.2023

Grupulde lucru
pentru achizilii

Crupul de lucru
pentru achizilii

Grupulde lucru
pentru achizitrii

Subdiviziunea
responsabili

anificar,ea, coordona organizarea, desfdEurarea, monitorizarea si

Indipatori de produs/rezull

Coordon4rea schemei de incad
ICITNEN

Rata (%) pctelor administrative
intocmite conform cerinlelor, in
termen

Calitatea proiectelor actelor
administr{tive (inaltd, medie,

Serviciul resurse
umane

Serviciul resurse
umane

)6



Ol. tiv Nr. l0 : Asigurar.ea cu necesitrul rile personal

9.3 Elaborarea fiselor de post

10.1 Ocuparea funcliei vacante prin
concurs

I 0.2 Integrarea socio-profesi onala
a noilor angajafi (funcfiondri publici) in
perioada de proba

10.3. Angajarea personalului in cadrul
Curfii de Apel Cahul (func{ionarii publici,
personalul etnic, muncitori)

Rata (%) figelor de post intoc
conform cerintelor, in termen

Rata (%) fiEelor de post vizate
conform cerinfelor, in termen

Rata (%) figelor de post elibera
conducdtorului direct, mentorul
titularului funcliei conform ceri
rn terTnen

Acliuni Indicatori de produs/rezul

public

Rata (%) procedurilor de concu
petrecute conform cerin{elor, in

Rata (%) funcfionarilor publici
in func1ie publicd

public debutant conform cerjnte
termen

Rata (%) copiilor fiEei plasate ir
dosarul personal al functionarul

Rata (%) programe de deslbsura
perioader de proba intocmite in

Rata (%) programului de desfEgu
perioadei de proba a func[ionarul

colaborare cu conducdtorii drrecti
termen

Rata (%) funclionarilor publici
debutanli confirmati in functie

Rata (%) acivitdfilor de insrruire
rnternd sr externd planificata, in
cu conducdtorul direct

Rata (%) personalului angajat, inc
personalul etnic Ei muncitoni anga
in post

/f

0t.01.2023 -

31.12.2023
Serviciul resurse
umane

Perioada de Subdiviziunea
realu,are responsabill

0t.0r.2023 -
31.12.2023 Serviciulresurse

umane

01,01.2023 -

3t.12.2023 Serviciul resurse
umane

01.0t.2023 -

3l.t2.2023 Serviciul resurse
umane



/{

I 1.2_Stabilirea treptei, clasei gi a
coeficientului de salarizare a angajalilor
CA Cahul

I l.- ;videnfa concediilor personalului

Infl icatori de produs/rezu

Rata 1%) dosarelor personale a
Iuncf ronariIor publici intocmite
conforrp cerinlelor, in termen

Rala(%) gedin!elor perrecute de
comisie privind stabilirea treptei
qt a coeficientului de salarizare a
angajalilor CA Cahul

personalul instan{ei

Perioada de
realizare

01.01.2023 _

31.t2.2023

Subdiviziunea
responsabili

Serviciul resurse
umane

Serviciul resurse
umane

Serviciul resurse
umane

Serviciul resurse
umane

Serviciul resurse
umane

Serviciul resurse
umane

0r.a|.2023 -
3 t.12,2023

01.01.2023 _

3t.12.2023Rata (%) concediilor anuale, ne
medicalp

Rata (%) concediilor de odihna
conforrn graficului de concedii

I 1.4 Eviden{a persoanelor supuse
serviciului militar

I 1.5 Evidenfa timpului de muncd,
intocmirea tabelelor de pontaj

I 1.6 Completarea raporturilor statistice si
darilor de seamd

Evidenf4 qi prezentarea informati
privire 14 concedii in termen

Rata (%) persoanelor supuse
serviciului militar in unitate, evi
conform cerrn{elor in termen,

Rata (%) informa{iilor prezenrare
CTM Cahulconform cerintelor i
termen

Rata (%) tabelelor de pontaj intoc
conform cerin{elor, prezentate in
terTnen

Rata (%) rapofturilor statistice $i
darilor de seamd intocmrte con
cerin{elor; in termen

Rata (%) raporturilor statistice si
ddrilor de seama prezentate in te
la autorit4tile abilitate

0t.01,2023 -
3t.12.2023

01.01 .2023 -

3t.12,2023

01.01.2023 -
31.t2.2023

l0



/0

. Acliuni

13. I Coordonarea si monitorizarea
implementdrii procedurir eval uari r

performanlel or profesi onale individual e

Actiuni

l4.l Depunerea declarafirlor de avere si
intereselor personale

14.2 inregistrarea subiecfilor declarlrii
averii gi a intereselor personale in
registrul electronic

14.3 Perf-ectarea si ridrcarea
semndturilor elecbonrce avansate
calificate pentru to(i subiec(ii declararii
averii si a intereselor personale

Rata (%) activitatilor realizate de
rnstruire intema 9t externa planificata.
in comun cu conducdtorul direct

obiectiv Nr'13: Asigurarea motivtrrii qi men{inerii personalului evalua.$ individualtr

Indicatori de produs/r.rurru,

Rata 1%) numdrul ui functionarilor
publici sultu;i evaluarii anuale,
cclnform cerinfelor, in ternren

Rata (%) figelor de evaluare intocmire
conform cerintelor, in termen

Rata (%) stabilirii gradului de
califi care funclionarilor publici
evaluati

obiectiv Nr.12 : Ar;igura.ea dezvoltiirii profesiona,[e a pe rsonalului

Actiuni

12.1 Planificarea, organizarea si
realizarea activitaf ilor de dezvoltare
profesionala continud a funcfionarilor
publici (procesul de instruire)

Indicalori de prod us/r ezulaat

Indicatori de produs/rezulrtat

Rata (96) declaralrilor de averc si
intercse personale depusc de subieclii
declarArii in forma electronicii prin
rnterme diul serviciului electronic
disponibil pe pagina web oficiala a
ANI

Rata (9/o) subieclilor declararii ar,erii si
rnterese lor prol-esionale inregistrra{i in
regrstrul electronic

Rata (%) perfectarii ;i ridicarii
semnaturilor elcctronice av.lnsate
calificate pentru subieclii cjeclar[rii
averii si intereselor profesionale

ll

Rata (%) acrivitatlor pranificate de \il'r\trtr
instruire interna qi externd planificat6,
ln comun cu conduc4torul direct

Perioada de
realizare

Perioada de
realizare

01 .01.2023 -

3t,t2.2023

Perioada de
realizare

0l .01 .2023 -
31.t2.2023

0\ 01.2023 -

3t.12,2023

01.0r.2023 -
3I .12.2023

Subdiviziunea
responsabild

Serviciul resurse
umane

Subdiviziunea
responsabill

Serviciul resurse
umane

S ubdiviziu nea
respo nsa bild

Serviciul resurse
umane

Serviciul resurse
umane

Serviciul resurse
umane

Obiectiv Nr.n4: Asigurarea depunerii rleclarafiei de c[tre Iuncfionarii publtici



a ./'t
t^../v

cialcul din cadrul

Acfiuni

1 5, I Asigurarea funcfiondrii programului
lntegrat de Gestionare a Dosarelor

15.3 Asigurarea profilacricii tehnicii de
calcul in instanfa, prin interrnedjul
specialigtilor STISC

l5.4 inlaturarea defecliunilor retelei
Internet in cadrul instantei

15.5 Instalarea tehnicii de calcul la locul
de muncd a colaboratorilor

l5.u ,liberarea djscurilor CD/DVD si
intocmirea ddrii de seama la sfdrgitul
fiecdrei luni privind eliberarea discurilor

Inflicatori de produs/rezu

Rata (ozf) receplionarea qi inl
defecli$nii

ulatoarelor ,

, scanerelor

Rata (%) raprditatea
cennlelor aparute

Rata (%) recepfionarea gi inlatu
defecliu{rii

Rata (%) calcularoarelor,
imprimarirte 1or, scanerelor

Suportul tehnico - material
corespunPAtor, in termini rezona

Perioada de
realizare

01.0r.2023 -

31.12.2023

0l .01.2023 -
31.12,2023

Subdiviziunea
responsabili

Serviciul tehnologii
informalionale

Serviciul tehnologii
informalionale

01.0t.2023 -
31.12.2023

01.01.2023 -

3Lt2,2023
Serviciul tehnologii
informationale

Serviciul tehnologii
informa(ionale

Serviciul tehnologii
informalionale

Serviciul tehnologii
informafionale

Serviciul tehnologii
informalionaleRata (%) rezolvarii defecfiunii a

01.0t.2023 -
3r.t2.2023

0r.01.2023 -

3t.12.2023

01.01.2023 -
3t.12.2023

t2



Acliuni

16.I Transmiterea dosarelor in arhiva

16.2 Gruparea documentelor rezolvate in
dosare conform nomenclatorului
(Cngituirea dosarelor)

l"

I 6.3 Selectarea documentelor pentru
nimicire

16.4 Ordonarea
documentelor/materi ale I orld osarelor in
arhiva.

I Acliuni

I 7, I Efectuarea traducerii, interpretdrii
intr-un mod complex, exact si la
momentul oporfun in gedinfele de
judecati

17 .2 Efectuarea traducerii actelor
procedurale care se inmilneazlr
persoanelor interesate in soluf onarea
pricinii.

Obiectiv Nr.17: Asigurarea realizlrii drept
Iimba solicitatd, in conformitate cu nrevede

in arhiva in

Indica{ori de produs/r ezultat

Rata (',$) dosarelor transmise in

Rata (%q) dosarelor grupate in a

Rata (%q) dosarelor/materialelor/
selectatq pentru nimicire

Rata doqumentelor
imateriaIelor/dosarelor ordonate

r participanfilor la
actelor normative

Obiectiv Nr.16: Asigurarea evidenfei dosarelor
prevederile actelor normative in domeniu

l3

Indicptori de produs/rezu

Rata (%) traducerilor efectuate i
gedinlele de judecata
Calitatea efectuarii traducerii scd
mediu, irlblt

Rata (%) p traducerilor solicitate
efectuate
Calitatea pfectuari i traduceri i
mediu, inflt

judecltoregfi, 1in conformitate cu

Perioada de
realizare

0t.01,2023 -
31.12.2023

0t.0t .2023 -
31.t2.2023

01.0t.2023 -
31.12.2023

0 r .01 .2023 -

31.12,2023

Serviciul arhivd

Serviciul arhivd

asigurind traducerea in/din

Subdiviziunea
responsabili

Serviciul arhivd

Serviciul arhivd

domeniu

Perioada de
realizare

01.0t.2023 -
3Lt2.2023

01.01.2023
31,12.2023

Subdiviziunea
responsabili

Serviciul interpreli
gi tradr"rcatori

Serviciul interpre{i
qi traducatori

c/



Obiectiv Nr.l8: Asigurarea realizlrii
normative in dome,niu

Acliuni

I 8. l.Realizarea inregistr6rii
coresponden{ei in registru de iegire gi
transmiterea destinatarulu i

I area in procesul dee core i inregistrate qia sau estinatie

18.3 Asigurarea integritlfii informaliei Ei
documentelor primite spre expediere

18.4 intocmirea ddrilor de seamd cu
privire la cheltuielile pentru
corespondenta expediata (plicuri, pregul
coletelor), prezentarea serviciului
financiar economic

, Rata (oz[) corespondenfei inregis
r in term0n , corespunzdtor in rier

RespectrArea prevederi lor privind
securitatea in procesul de expedi

insl.an!ei

Inflicatori de produs/

corespoprdenlei

Respectarea integritalii
clocumefitelor primite

Rata ddfilor de seama intocmite
Rata daffilor de seama prezentate
subdivizfr unii responsabi le, in

obiectiv Nr.l9: Asigurarea tehnico - materiari a instanlei judecitoregtri,
norqative in domeniu

Acfiuni

19.1. Asigurarea cu materiale necesare gi
gestionarea acestor bunuri materiale

19.2 Administrarea corectd qi eficienti a
unitifii de transport

Indiqatori de produs/rezult

Acordarep suportului tehnrco -
material gorespunzdtor in termini
rezonabili

Respqptarea prevederi le
Regulamgntului circu laliei rutiere
adaptdnd permanent viteza de
deplasare la condiliile de drum, de
timp, anolimp, starea vremii,
luminozjt0te

Explo{tarea corectd gi me
intr-o stari tehnicd buna unitatea

r4

p9
6h-

in conformitate cu prevederile actelor

I

Perioada de
realaare

0t 01,2023 -

31.12.2023

01.0t.2023
31.12.2023

01.01.2023 -
31.t2.2023

01.01.2023 -
3t.r2.2023

Perioada de
realizare

01.0t.2023 -
3L12.2023

0r.01.2023 -
3t,t2.2023

Subdiviziunea
responsabill

Serviciul expedilie

Serviciul expedigie

Serviciul expedilie

Serviciul expeditrie

Subdiviziunea
responsabili

Serviciul asigurare
tehnico - material6

Serviciul asigurare
tehnico - materiall

conformitate cu prrevederile actelor



19.3. Asigurarea condiliilor optime a
funclionarii normale a sistemului de
incdlzire

I

Serviciul asigurare
tehnico - materiala

Serviciul asigurare
tehnico - materiald

Serviciul asigurare
tehnico - materiala

,92

01.01.2023
31.12.2023

l9-.4. Efectuarea reparaliei complexe a
clddirii instanlei cld

sery

lnsta

inve
exer

19.. lsigurarea curafeniei permanente in
inc.. .r Cu4ii de Apel in b

judec
E

birou
curd{

antls

?lnrocmlt: Set al secretariatului Curlii de Apel Cah



I

Lista angajafilor din secretariatul curfii de Apel cahul car.e au fdcut cundstinfd cu planul cle
acfiuni cu obiective pentru anul2023

Nr.
dlo

Numele. prenumele Funcfia

$ef al secretariatuluj

Asistent judiciar
Asistent judiciar

Semn 
^ /I Hantea Svetlana

z. Banov Maxim vil [rJ. Bujenipa Natalia wiffi;A+- Bass Anna

Asistent judi
Asistent judi
Grefier

Crefier

Cr.ft.r -
Grefier

Grefier

Grefier

af
qtgl

ar

I lU,&ZFateeva Svetlana r//
6. Severin Svetlana C:ffi.fl. $ider Tatiana clar

clar

clar

'-'$d. r8. Todorova IIina ui%:9 Efirnenco Olga I v
10. I Chirov Nadejda fu/ ^,,I l. I Speca Galina

t2 Flocea Margarita //fp4laIJ Ghenciu Tatiana fu*v-̂ Cir.yau Daniela (/r/" A
-5 Iancov Iulia
6 Turcenco Elena u retr er

G*f,* {"*v(1 Uzun Anastasia lliilk
8 Giscd Nadejda trreller

$ef seclie

Specialist principal

$ef seclie

Sef serviciu

ftwr^ 7t9 Ianulova Maia /
20 Goldur Olesea

-ffi//2l Jurca Adeia F)

22. Lazar Silvia
/ Cfrr*fia1

/-J Pintilei Tamara )pectallst prrncrpal ', (,
24 Todosi Nicolae

wotO**u Ludniila
{oA,:;;25

^"tl /
26 Roman Aliona ,t /'Z--
27 Dahina Olesea

Crelu Mihaela
$ef serviciu, contabtl sef fl28. specralrst pnncrpal ,r/ g

29 Braga Natalia l 5el servlclu blYrnf
30 tuia)uu lauftan Admln lstrator superiol retea calculatoare r'' h

. ),...' irU, ,)r'3l Coroi Svetlana EP".l1=
Expeditor

,4%
32 Gavrilenco Rita '4n.aa
JJ. Raileanu Vasile $ef serviciu w,
34 Luchianciuc Maria lngrultor rncdperr de servrcru 0/;)
35. Cicanci Jana lngrry rtor incdper de serviciu f;ZK-,36 Cirjeu Serghei Muncrtor ta irgrijirea co;mplexd gi repara{ia

cladirii


