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REGULAMENTUL CU PRIVIRE LA ORGANIZAREA $I FUNCTIONAREA
SERVICIULUI GENERALIZARE $I SISTEMATIZARE A PRACTICII JUDICIARE iN

MATERIE PENALA $I CONTRAVENTIONALA
I. Dispozifii generale

l. Regulamentul privind organizarea $i funcfionarea serviciului generalizare $i sistematizare a
practicii judiciare in materie penald gi contravenfionald stabileEte misiunea, sarcinile de bazd,.
atribufiile, responsabilitAlile si imputernicirile acesteia.

2. Prezentul Regulament este elaborat in baza Legii nr.5l4-xlll din 06 iulie lgg5 privind
otganizateajudecdtoreascd, Legii nr.l58-XVI din 04 iulie 2008 cu privire la funclia publicb gi
statutul funcfionarului public, Legii nr.98}-XIY din I I mai 2000 privind accesul la informalie,
Legii nr.l33 din 08 iulie 2011 privind proteclia datelor cu caracter personal.

3. Serviciul genetalizare ;i sistem atizare a practiciijudiciare in materie penal6 gi contraven{ionala
constituie o subdiviziune structurald, a secfiei generalizare, sistematizare, monitorizare a practicii
judiciare gi relalii publice al grefei secretariafului instanfei cu competenfe de generalizare gi
sistematizare a practicii judiciare pe cauzele penale qi contravenfionale, de asigurare a
transparenfei activitSlii instanfei, facilitatea accesului la informalia publica Ei promovarea imaginii
instan{ei. in activitatea sa serviciului generalizare si sistematizare apracticiijudiciare in materie
penald gi contravenfionala se cdlduzegte de Constitulia Republicii Moldova, legile Republicii
Moldova, hotdr6rile Parlamentului, hotardrile ;i ordonanlele Guvernului, cadrul normativ intern
aprobat de cdtre instanla ;i Consiliul Superior al Magistraturii, actele administrative si indicatiile
preEedintelui, gefului de secretariat, precum Ei de prezentul Regulament.

4' Activitatea serviciului generalizare;i sistematizare a practicii judiciare in materie penald qi
contravenlionald se desfEgoard in conformitate cu Planul anual de activitate al Cu$i de Apel
Cahul, Planul anual de acfiuni cu obiective al Cur{ii de Apel Cahul, Planul de ac{iuni cu obiective
al seviciului generalizare, sistematizare, monitorizare a practicii judiciare gi rela{ii publice in
materie penala gi contravenlionald, precum gi de alte acte administrative interne aprobate de
pregedintele Cu4ii de Apel Cahul.

5' Activitatea serviciului generalizare Ei sistematizare a practicii judiciare in materie penala gi
contraventional6 se bazeaz\ pe urmdtoarele principii:

Legalitate - ceea ce presupune cd, in toate
sistematizare a practiciijudiciare in materie penald

acfiunile angajalii serviciului generalizare ;i
gi contravenlionalS sunt obligafi s6 respecte cu



stricteJe legea, drepturile, libertafile constitulionale gi fundamentale ale angajaJilor, in
corespundere cu Declarafia Universald a Drepturilor Omului, Convenlia Europeand pentru

Apdrarea Drepturilor Omului gi a Libertafilor Fundamentale, Constitulia Republicii Moldova, alte

acte legislative gi normative in vigoare;

Profesionalism - funcfionarii serviciului generalizare gi sistematizare a practicii judiciare in
materie penal6 Ei contraven{ionala au obligalia s6-gi indeplineascd atribuliile de serviciu cu

responsabilitate, competen{d, eficienla gi corectitudine, aplicdnd experienla gi abilitatile dobdndite;

Integritate morald - funclionarii serviciului generalizare Ei sistematizare a practiciijudiciare
in materie penalS Ei contravenlionala trebuie sd aiba un comportament care sd asigure onestitatea

gi integritatea exercitdrii funcfiei;
Confidenlialitate - determina obligatia funcfionarului serviciului generalizare Ei sistematizare

a practicii judiciare in materie penalb qi contravenfionald de a garanta prelucrarea, uttlizarea,
securizarea datelor gi a informaJiilor obfinute in exercitarea atribuliilor prevdzute de lege, prin

nedivulgarea lor unor ter.te persoane;

Respect - funclionarii serviciului generalizare gi sistematizare a practicii judiciare in materie
penald qi contravenlionala sunt obligati ca aiba un comportament onorabil gi politicos in relatiile
cu altri angajafi, cu superiorii, colegii, subordonafii, alte persoane at6t in exercitarea func1iei, cdt Ei

in afara acestora, precum gi sd respecte instituliile statului, valorile sociale gi normele deontologice.

II.Misiunea, funcfiile debazd gi structura serviciului generalizare gi sistematizare a

practicii judiciare in materie penall gi contraven(ionali

6. Misiunea serviciului generalizare gi sistematizare a practicii judiciare in materie penald gi

contravenlionald este generalizarea practicii judiciare, sistematizarea, analiza statisticii judiciare

in procesul de inliptuire a justifiei, asigurarea transparenlei Ei accesul publicului la informalia pe

categoria dosarelor penale ;i contravenfionale.

7. in vederearealizdrii misiunii sale, serviciului generalizare gi sistematizare a practiciijudiciare
in materie penala qi contraven{ionald exercitd urmdtoarele func{ii debazd,:

Generalizeaz[, practicajudiciara referitoare la dosarele penale Ei contravenfionale;

intocme;te Ei analizeaza statistica judiciara pe dosarele penale gi contraven{ionale;

inregistreazd Ei pregateqte rdspunsuri la petilii ;

introduce modific[ri in codurile penale qi contraventionale;

8. Serviciul generalizare qi sistematizare a practicii judiciare in materie penald gi contravenfionala
este o subdiviziune a sec{iei genenlizare, sistematizare, monitortzare a practicii judiciare qi relafii
publice al grefei secretariatului instan!ei. Numarul personalului serviciului generalizare gi

sistematizare a practicii judiciare in materie penala gi contravenlionala se stabileste conform
statului de personal.

9. Conform statelor de personal, serviciului generalizare gi sistematizare a

materie penald Ei contravenlionala este constituitd din: Specialist superior



10. Specialistul superior al serviciului generahzare gi sistematizare a practiciijudiciare in materie
penald Ei contravenfionala este func{ionar public, in privinfa cdruia se aplicd reglementdrile Legii
rn.l58-XVI din 4 iulie 2008 cu privire la func{ia publicd ;i statutul funclionarului public,

I l. Numirea in funclie, modificarea, suspendarea qi incetarea raporturilor de serviciu a

funcJionarului serviciului generalizare gi sistematizare a practicii judiciare in materie penald qi

contravenlionald se efectueazd prin actul administrativ al pregedintelui instantei.

12. Func{ionarul serviciului generalizare;i sistematizare a practicii judiciare in materie penald Ei

contravenlionald dispune de semndturd electronica (stik), actualizatd la expirarea termenului de

valabilitate.

13. in scopul realizdrii sarcinilor atribuite, serviciului generalizare gi sistematizare a practicii
judiciare in materie penalS gi contravenlionald coordoneazd cu conducerea instanfei, subdiviziunile
structurale ale instanlei, autorit6lile administraliei publice, in limita competenlei atribuite,
organizafii gi institulii guvernamentale gi non guvefframentale din lard gi de peste hotare.

14. Corespondenta poate fi efectuatd a12t in formd scrisd, cdt gi prin intermediul mijloacelor
electronice,

15. Specialistul in serviciului generalizare gi sistematizare a practicii judiciare in materie penali Ei

contravenlionalS dispun de dreptul la semndturd, in limita competenfelor atribuite.

16, Forma semndrii actelor poate fi olografb sau digitala.

III. Sarcinile debazil ale serviciului generalizare gi sistematizare a practicii judiciare
in materie penali gi contraven{ional5

17. Sarcinile debazd ale serviciului generalizare Ei sistematizare a practicii judiciare in materie
penald gi contravenlionald sunt:

. Generalizeazd practica judiciara referitoare la categoriile de dosare penale Ei

contraven!ionale;

' Avizeazf, proiectele de hotdrdri ale Plenului Cu4ii Supreme de Justilie cu caracter explicativ la

categoriile de dosare penale gi contravenlionale;

' Analizeazd statistica judiciard semestrial6 gi anuala pe dosarele penale qi contravenfionale;

' Elaboreazd note explicative/informative privind activitatea instanfei de judecatd, vizavi de

categoriile de dosare penale gi contravenlionale;

' Realizeazd actualizarea codurilor, legislafiei cu modificSrile apdrute gi informarea angajalilor
cu aceste modificdri.

' Efectuazd acliuni referitor la evidenfa, eliberarea literaturii de specialitate din biblioteca
instanfei.

ry. Drepturile funcfionarilor din serviciului generalizare ;i sistematizare a practicii
judiciare in materie penali si contravenfionall



l8'Specialistul superior din serviciul generalizare ;i sistematizare a practiciijudiciare in materie
penald gi contravenfionald e in virtutea sarcinilor funclionale sunt in drept :

' sd participe la cursuri de instruire, cdnferinte, mese rofunde, ateliere de lucru, alte evenimente
similare cu acordul sau la indicafia conducerii curlii de Apel Cahul Ei managerilor operalionali;
' sd intervind cu propuneri pentru realizareamdsurilor de instruire la anumite tematici;
' sd solicite de la autoritdfile publice in limitele competenlei informafii necesare pentru

exercitarea sarcinilor gi atribuliilor de serviciu Ei alte drepturi specificate in regulamentele entidtii
publice;

' sd ?nainteze propuneri conducerii instanlei de judecatd cu privire la asigurarea tehnico -materiald a serviciului:

' sd participe la gedinlele operative care fin de competenfa serviciuluii;
' sd dispund de alte drepturi specificate in regulamentele instanter .

v' organizarea acfiviti{ii serviciului serviciului generalizare gi sistem attzarea practicii
judiciare in materie penali gi contravenfionali

l9' Serviciul genetalizare gi sistem atizare a practiciijudiciare in materie penald gi contraven{ionald
este condusa de ;eful secliei generalizare, sistematizare, monit orizarea practiciijudiciare gi rela{iipublice care qi raportarea activitalii subdiviziunii respective reglementate in politicile, procedurile,
regulamentele interne, regulamentele Consiliului Superior al Magistrafurii.

20' Pentru realizarea in mod corespunzdtor a activitSlii serviciului generalizaregi sistemati zare apracticii judiciare in materie penald Ei contravenfionala geful secfie i generalizare, sistem atizare,monitorizare a practiciijudiciare gi relalii publice realizeazdurmdtoarele actiuni organizatorice :

o Elaborarea in coordonare cu qef al secretariarului instanfei a regulamentului cu privire laorganizatea qi funcfionarea serviciului generalizare gi sistematizare a practicii judiciare in materiepenald Ei contravenfionala;

o Elaborarea qi acfualizarea proceselor de lucru, planificarea activitdtii, stabilirea obiectivelor Eiacfiunilor' identificarea necesit6lii instruirii, identificarea gi evaluarea riscurilor, intocmirearegistrului riscurilor aferent obiectivelor stabilite in serv,iciului generalizare gi sistematizare apracticii judiciare in materie penard gi contraventionald:
o Asigurarearealizdrii corespunzdLoare a proceselor de lucru cu privire la generalizarea practiciijudiciare referitoare la categoriile de dosare penale Ei contravenfionale, avizareaproiectelor dehotdrdri ale Plenului cu(ii Supreme de Justilie cu caracter explicativ la categoriile de dosarepenale gi contravenfionale, analiza statisticd judiciara
contravenfionale, el lor explicativeiinfo tr't']

ugjudecatd vizavi de dosare penale gi lor,legislaliei cu modi e gi inf,orm area angaja{ilor cu aceste modific6ri, realjzareaacfiunilor de evidenla a literaturii de specialitate din inrtunia;o Asigurarea comunicdrii cu subdiviziunile instanfei, autoritdtire publice, justifiabilii , vizitatorii;o Asigurarearealizdrii instruirii in scopul ridicarii nivelului de cunogtin{e;r Asigurarearearizdrii procesului de raportare a activitafii serviciului;o Asigurarea evaludrii profesionare are fllnclionarilor din serviciu:



21. $eful sec{iei generalizare, sistematizare, monitorizare a practicii judiciare gi relalii publice
monitorizeazd activitatea serviciului generalizare Ei sistematizare a practicii judiciare in materie
penal6 Ei contravenlionald ;i este responsabil de calitatea sarcinilor realizate.

22. Specialisful superior al seryiciului generalizare Ei sistematizare a practiciijudiciare in materie
penala gi contravenlionald exercitd sarcini conform statului de personal, fiEei de post, cadrului
normativ naJional, cadrului normativ intern al instanlei Ei al Consiliului Superior al Magistraturii.

23. La indicafia conducerii/ pregedintelui instanfei, specialistul superior al serviciului generalizare
gi sistematizarea practiciijudiciare in materie penala gi contravenlionala exercitd gi alte atribulii
care lin de competenla entitAlii publice in condiliile cadrului normativ in vigoare.

24. insdrcindrile se executd individual, in grup sau in cadrul grupurilor de lucru, constituite in acest
SENS.

25.in cazul lipsei motivate a specialistului superior din serviciu, sarcinile acestuia, sunt efectuate
de cdtre specialistul superior din serviciul generalizare, sistematizare a practiciijudiciare in materie
civila comercial6 gi de contencios administrativ .

VI. Responsabilitatea serviciului generalizare gi sistematizare a

practicii judiciare in materie penali qi contravenfionali

26. Specialistul superior al serviciului generalizare gi sistematizare a practiciijudiciare in materie
penald gi contravenfionala in exercitarea sarcinilor este responsabil de:

o Organizarea ralionald a timpului de muncd;
o Respectarea drepturilor ;i libertafilor justiliabililor, vizitatorilor;
o Respectarea disciplinei de muncd;

o Pdstrarea secretului cu privire la datele cu caracter personal gi informaliei confidenliale pe care

le prelucreazd in limita competen{ei;

o Respectarea normelor de etica si conduita a funclionarilor publici.

27, Specialistul superior al serviciului generalizare Ei sistematizate a practicii judiciare in materie
penald gi contravenfionala poartd rdspundere pentru neexecutarea in termen a insdrcindrilor ce le
revin gi executarea necorespunzdtoare a sarcinilor.

28. Specialistul superior al serviciului generalizare Ei sisternatizare a practiciijudiciare in materie
penald gi contravenlionala este obligat sa efectueze activitatea sa in strictd conformitate cu
legislatia in vigoare.

29. Specialistul superior al serviciului generalizare Ei sistematizare a practiciijudiciare in materie
penald Ei contraven!ionala pentru incdlcarea indatoririlor de serviciu poartd rdspundere disciplinarb
conform cadrului normativ in vigoare pentru neexecutarea in termen a sarcinilor ce le revin,
precum gi pentru asigurarea neconformit[1ii serviciilor sub aspect de calitate, inclusiv pentru
incblcarea altor indatoriri de serviciu.



30' Specialistul superior al serviciului generalizare qi sistematizare apracticiijudiciare in materie
penali 9i contravenfionala poartd rdspundere materiald personalI pentru integritatea gi siguran{a
bunurilor materiale, calculatorului gi echipamenfului din birou, pe care il utilizeazd la executarea
obligatiunilor de serviciu.

31. Nu se admite implicarea, sub nici o formd, in activitatea serviciului generalizare Ei
sistematizare a practiciijudiciare in materie penald gi contraven1ionald cu scopul de a-i impune o
executare necorespun zdtoare a sarc ini I or ;i atributi i I or aceste i a.

VII. Dispozifii finale

32. Prezentul regulament este intocmit inbazaproiectelor regulamente-tip cu privire la organizarea
gi funcfionarea subdiviziunilor structurale ale instanfelor judecdtoreEti iniliat gi realizat de cdtre
serviciul audit intem din cadrul Agenfiei de Administare a Instanlelor Judecdtoregti .

33. Regulamentul se aprobd prin ordinul preqedintelui Curlii de Apel Cahul Ei este valabil pind la
aprobarea unui nou regulament .

intocmit: $ef sec{ie generalizare, , monitorizare a practiciijudiciare gi relafii publice
IANULOVA Maia


