
APROBAT:
r al Curfii de Apel

Cahul
t

(scrnnrtura)

martie 2022

REGULAMENTUL CU PRIVIRE LA ORGANIZAREA SI CTIONAREA
SERVICIULUI INTERPRETI SI TRADUCATORI

I. Dispozi{ii generale

1' Regulamentul privind organizarea Ei funcfionarea serviciului interpreli gi traducdtori
stabilegte misiunea, sarcinile, atribuliile, responsabilitatile gi imputernicirile acestuia.

2. Prezentul regulament este elaboratinbaza Legii nr.514 din 06.07.1995 cu privire la
otganizareajudecatoreascd, Legii nr. 158 din04.07.2008 cu privire la funclia publici gi statutul
funcfionarului public, Legii nr.982-XIV din 11.05.2000 privind accesul la informa{ie, Legii nr.
133 din 08.07.201 I privind protecfia datelor cu caracter personal.

3. Serviciul interpre{i Ei traducatori este o subdiviziune din cadrul grefei secretariatului
instanfei responsabil de organizarea eficienta a activitdfi prin efecfuarea interpretdrilor in sedintele
de judecata gi traducerea materialelor dosarelor gi actelor procesuale in strictd conformitate cu
normele codurilor de procedurd din cadrul instan{ei. in activitate serviciul se calduzeqte de
Constitulia Republicii Moldova, legile Republicii Moldova, hotdrdrile Parlamentului, hot6rdrile
gi ordonanlele Guvernului, cadrul normativ intern aprobat de Consiliul Superior al Magistraturii,
actele administrative gi indicaliile conducerii Judecdtoriei, precum gi de prezentul Regulament.

4. Activitatea serviciului interprefi ;i traducdtori se desfdgoard in conformitate cu planul

anual de activitate al instanfei, Planul anual de acliuni cu obiective al serviciului interpreli gi

traducdtori, precum Ei de alte acte administrative aprobate de pregedintele Curfii de Apel Cahul.
5. Activitatea serviciului interpreli gi traducdtori se bazeazd pe urmdtoarele principii:

Legalitate - ceea ce presupune c6, in toate acfiunile funclionarii serviciului interprefi Ei

traducdtori sunt obligali sd respecte cu strictete legea, drepturile, libertalile constitulionale gi

fundamentale ale angajafilor, in corespundere cu Declarafia Universald a Drepturilor Omului,
Convenfia Europeand pentru Apdrarea Drepturilor Omului gi a Libertdlilor Fundamentale,
constitufia Republicii Moldova, alte acte legislative gi normative in vigoare;

Profesionalism - func{ionarii serviciului interpreli gi traducdtori au obligafia sd-gi

indeplineasca atribuliile de serviciu cu responsabilitate, competenfd, eficienld gi corectifudine,

aplicind experienla 9i abilit[1ile dobindite;

Inlegritate morald - funclionarii serviciului interprefi Ei traducdtori trebuie sd aibd un

comportament care sd asigure onestitatea qi integritatea exercitdrii func{iei;



-

Confidenlialitate - determina obligafia funcfionarului serviciului interpreli Ei traducdtori

de a garanta prelucrarea, utilizarea, securizarea datelor gi a informaJiilor oblinute in exercitarea

atribufiilor prevdzute de lege, prin nedivulgarea lor unor terqe persoane;

Respect - funcfionarii serviciului interprefi Ei traducdtori sunt obligafi cd aibb un

comportament onorabil gi politicos in rela{iile cu alli angajafi, cu superiorii, colegii, subordonafii,

alte persoane at6t in exercitarea funcfiei, cdt Ei in afara acestora, precum gi sd respecte institutiile

statului, valorile sociale Si normele deontoloqice.

II. Misiunea, funcfiile de bazd qi structura serviciului interprefi gi traducitori

6. Misiunea serviciului interpre{i gi traducdtori constd in organizarea gi realizarea
interpretdrilor in qedinfele de judecata gi traducerea materialelor dosarelor gi actelor procesuale.

Funcliile debazd ale serviciului interpreli gi traducdtori sunt:

Asigurb respectarea drepturilor participanlilor la proces qi accesul acestora Ia justifie;

Efectuiaza traduceri in gedinfa de judecata pentru persoanele care nu poseda sau nu
vorbesc limba de stat;

Efectuiazd traducerea hotdririlor Ei altor materiale solicitate de participanfii la proces;

Confirmd prin semndfurd caracterul complet gi exact al traducerii incluse in procesul
verbal al gedinlei de judecatd la care participd , precum gi exactitatea traducerii
documentelor care se inmineazd persoanelor participante la procesul de judecatd.

8. Serviciul interpre{i ;i traducatori este o subdiviziune a grefei secretariatului instanfei
judec[toreEti. Num6rul personalului serviciului interpreli Ei traducdtori, se stabileqte conform
statului de personal.

9. Conform statelor de personal, funcliile atribuite serviciului interprefi qi traducdtori sunt:

. Specialist principal

. Specialist superior

. Specialist superior

10. Personalul serviciului interprefi qi traducdtori sunt funclionari publici, supugi
reglementirilor Legii nr, 158-XVI din 4 iulie 2008 cu privire la funcfia publicb qi sratutul
funclionarului public.

I I' Numirea in funcfie, modificarea, suspendarea qi incetarea raporturilor de serviciu a

func{ionarilor din cadrul serviciului interpre}i ;i traducltori se efectu eazd, prin actul administrativ
al pregedintelui instanfei.

12. intru realizarea sarcinilor atribuite, serviciul interpreli Ei traduc[tori colabo reazd cu
conducerea instanfei, subdiviziunile structurale ale instan{ei, autoritdfile administra}iei publice, in

a

a

o

o



limita competenfei atribuite, organizaliigi institugii guvernamentale gi non guvemamentale din Jardgi de peste hotare.

l3' Corespondenla poate fi intrefinuta atat in formd scris6, cdt qi prin intermediul mijloacelor
electronice.

14' Funclionarii serviciului interpre{i gi traducdtori dispun de dreptul la semndturd, in limita
competenJelor atribuite.

15. Forma semndrii actelor poate fi orografd sau digitala.

III. sarcinife de bazd are serviciurui interpre{i qi traducitori

16' Sarcinile debazd ale serviciului interpreli gi traducdtori sunt:

t Asigurarea calitdtrii traducerilor gi serviciilor de interpretare in cadrul procedurilor
judecdtoregti;

o Efecfuarea in scris a traducerii actelor procedurale;

o Asigurarea efectuarii traducerii in gedinla de judecati;
o Eviden{a registrului privind dosarele prezentatelreturnate pentru traduci;

IV' Drepturile functionarilor in serviciul interpre{i qi traducltori

l7 ' Funcfionarii publici din serviciului interpre{i gi traducdtori in virtutea sarcinilor
funclionale sunt in drept :

o Sd participe la cursuri de instruire, conferinfe, mese rotunde, ateliere de lucru, alte
evenimente similare cu acordul sau la indica{ia conducerii Cu4ii de Apel Cahul Ei
manageril or operaf ional i ;

o sa intervind cu propuneri pentru realizareamdsurilor de instruire la anumite tematici;
o Sa solicite de la autoritafile publice in limitele competenlei informafii necesare pentru

exercitarea sarcinilor gi atribuliilor de serviciu gi alte drepturi specificate in
regulamentele entitafii publice;

o Sd inainteze propuneri conducerii instanfei de judecatd cu privire Ia asigurarea tehnico
materiala a direcfiei;

' Sa participe la gedinfele operative care fin de competenla subdiviziuniii
o Sr dispund de arte drepturi specificate in regulamentere instantei .



V. Organizarea activitlfii serviciului interpre{i gi traducitori

l8' Serviciul interpreli Ei traducdtori este condus de gef al secretariatu.lui instanfei, responsabil
de analizd,, monitorizarea, coordonarea, evaluarea gi raportarea activitdlii subdiviziunii respective
reglementate in politicile, procedurile, regulamentele interne, regulamentele Consiliului Superior al
Magistrarurii .

19' Pentru realizareain mod corespunzdtor a activitdlii serviciului interpre{i gi traducatori Eef
al secretariatului instanfei realizeazlurmdtoarele acliuni organizatorice:

o Elaborarea regulamentului cu privire la organizarea qi functionarea serviciului
interpreli Ei traducdtori ;

o Elaborarea gi actualizarea proceselor de lucru, planificarea activit6tii, stabilirea
obiectivelor qi acliunilor, identificarea necesit6lii instruirii, identificarea Ei evaluarea
riscurilor, intocmirea registrului riscurilor aferent obiectivelor stabilite in Serviciul interoreti
gi traducdtori ;

o Asigurarearealizdrii corespunzdtoare a proceselor de lucru: efectuarea in scris a

traducerii actelor procedurale; Asigurarea efectudrii traducerii in gedinfa de judecat6;

t Asigurarea comunicf,rii cu subdiviziunile instanlei, autoritafile publice,
j ustitiabi lii, v izitatorii ;

t Asigurarearealizdrii instruirii in scopul ridicarii nivelului de cunoEtinle;
o Asigurarea realizdrii procesului de raportare a activitdlii serviciului interpreli Ei

traducdtori;

t Asigurarea evalu6rii profesionale ale functionarilor publici din subdiviziule :

20' Funclionarii din serviciul interpreli qi traducatori indeplinesc atribu{iile conform statului
de personal, figei de post, cadrului normativ nalional, cadrului normativ intem al Cu(ii de Apel
cahul gi regulamentele consiliului Superior al Magistraturii.

2l' La indica{ia pregedintelui Cu4ii de Apel Cahul, funclionarii serviciului inrerprefi gi

traducdtori exercitd Ei alte atribufii care fin de competenfa entitatii publice in conditiile cadrului
normativ legal.

22' Insdrcinarile se executd individual, in gup sau in cadrul grupurilor de lucru, constituite
in acest sens.

23' ln cazul lipsei motivate a unui funcgionar din serviciul interprefi gi traducitori, sarcinile
acestuia, sunt efectuate de cdtre un alt funclionar din cadrul acestei subdiviziunii.



vI. Responsabilitatea serviciur interprefi gi traducrtori

24' Funclionarii serviciului interpreli gi traducdtori in exercitarea sarcinilor sunt responsabili:

o Orgamzarea ralionald a timpului de muncd;

o Respectarea drepturilor gi libertalilorjustiliabililor, vizitatorilor;
o Respectarea disciplinei de muncd:

o Pdstrarea secretului cu privire la datele cu caracter personal gi informa{iei
confidenfiare pe care le prelucreaza in rimita competenlei;

o Respectarea normelor de etica Ei conduitd,

25' Funcfionarii serviciului interprefi gi traducatori poarta rdspundere penrru neexecutarea in
termen a insdrcindrilor ce le revin si executarea necoresp unzdtoarea sarcinilor.

26' Funclionarii serviciului interpreli gi traducdtori sunt obligali sd efectueze activitatea sa in
strictd conformitate cu normele codurilor de procedurd.

27 ' Funcfionarii serviciului interpreli gi traducatori pentru incdlcarea indatoririlor de serviciu
poaftd rdspundere disciplinara conform cadrului normativ in vigoare, precum ;i pentru asigurarea
neconformitilii serviciilor sub aspect de calitate, inclusiv pentru incdlcarea altor indatoriri de
serviciu.

28' Funclionarii serviciului interprefi gi traducdtori poarta rdspundere material6 personall
pentru integritatea gi siguranfa bunurilor materiale, calculator, echipament pe care ilutllizeazd,la
executarea obligafiunilor de servici.

29' Nu se admite implicarea, sub nici o formd, in activitatea serviciului interpre{i gitraducdtori
cu scopul de a-i impune o executare necorespunzdroare a sarcinilor gi atribuliilor acesteia,

VII. Dispozifii finaie

3l' Prezentul regulament este intocmit in baza proiectelor regulamente-tip cu privire la
organizarea;i func{ionarea subdiviziunilor structurale ale instan{elor judecdtoregti iniliat gi realizat
de cdtre serviciul audit intern din cadrul Agenliei de Adminis tare alnstanfelor Judecdtoresti .

32' Regulamentul se aprobd prin ordinul pregedintelui cu4ii de Apel cahul
pina la aprobarea unui nou regulament .

lntocmit: $ef al secretariatului instanlei HANTEA Svetrana

qi este valabil


