
APROBAT:
urtii de Apel Cahul

VAVRIN Galina

REGULAMENTUL CU PRIVIRE LA ORGANIZAREA $I FUNCTIONAREA
SERVICruLUI GENERALIZARE $I SISTEMATIZARE A PRACTICII JUDICIARE iN

MATERIE CIV[4, COMERCIALA SI DE CONTENCIOS ADMINISTRATIV

I. Dispozi{ii generale

l. Regulamentul privind organizarea;i funclionarea serviciului generalzare gi sistematizare a
practicii judiciare in materie civi16, comercia16 gi de contencios administrativ stabileqte misiunea.
sarcinile debazd, atribuliile, responsabilitAtile gi imputernicirile acesteia.

2. Prezentul Regulament este elaborat in baza Legii nr.5l4-XIII din 06 iulie 1995 privind
otganizareajudecdtoreasca, Legii nr.l58-XVI din 04 iulie 2008 cu privire la func{ia publica gi
statutul funcJionarului public, Legii nr.982-XMin I I mai 2000 privind accesul la informalie,
Legii nr. 133 din 08 iulie 201 I privind protec{ia datelor cu caracter personal.

3. Serviciul'genetalizare Ei sistematizare a practicii judiciare in materie civild, comerciala Ei de
contencios administrativ constituie o subdiviziune structurald a secliei generalizare, sistematizare,
monitorizare a practicii judiciare ;i relalii publice al grefei secretariafului instanlei cu competenle
de generalizare 9i sistematizare a practiciijudiciare pe cauzele in materie civila, comerciald gi de
contencios administrativ, de asigurare a transparenlei activitAtii instantei, facilitatea accesului la
informatia publicd si promovarea imaginii instanfei. in activitatea sa serviciul generalizare qi
sistematizare a practicii judiciare in materie civild, comerciald qi de contencios administrativ se
cdlSuzeqte de Constitulia Republicii Moldova, legile Republicii Moldova, hotdrdrile
Parlamentului, hotdrArile gi ordonanfele Guvernului, cadrul normativ intem aprobat de cdtre
instanfd gi Consiliul Superior al Magistraturii, actele administrative gi indicaliile pregedintelui,
gefului de secretariat, precum gi de prezentul Regulament.

4. Activitatea serviciului generalizare gi sistematizare a practicii judiciare in materje civil6,
comerciald ;i de contencios administrativ se desfEEoard in conformitate cu Planul anual de
activitate al Cu4ii de Apel Cahul, Planul anual de acfiuni cu obiective al CurJii de Apel Cahul,
Planul de acliuni cu obiective al serviciului generalizare, sistematizare, monitorizare a practicii
judiciare in materie civild, comercial6 gi de contencios administrativ, precum gi de alte acte
administrative interne aprobate de pregedintele cu(ii de Apel cahul,

5. Activitatea serviciului generalizare gi sistematizare a practicii judiciare in materie civild,
comerciali 9i de contencios administrativ sebazeazdpe urmdtoarele principii:



Legalitate - ceea ce presupune c5, in toate acfiunile angaja{ii serviciului generalizare Eisistematizare a practiciijudiciare in materie civild, comerciald gi de contencios administrativ suntobligali sd respecte cu strictele legea, drepturile, libertalile constitulionale gi fundamentale aleangajafilor, in corespundere cu Declarafia Universald a Drepturilor omului, convenfia Europeandpentru Apdratea Drepturilor omului gi a Libertdtrilor Fundamentale, Constitu{ia Republicii
Moldova, alte acte legislative qi normative in vigoare;

Profesionalism - funcfionarii serviciului generalizare gi sistematizare a practicii judiciare in
materie civild, comerciald Ei de contencios administrativ au obligafia sa-gi indeplineasc6 atribufiile
de serviciu cu responsabilitate, competenfa, eficien{a gi corectitudine, aplicand experien}a gi
abilitalile dobdndite;

Id - funcfionarii serviciului generalizare qi sistematizare
merciald Ei de contencios administrativ trebuie sd aibd un
a gi integritatea exercitdrii functiei;

ln
sd

a practiciijudiciare
comportament care

conJiden(ialitate - determind obligalia funclionarului serviciului generali zare Eisistematizarea practicii judiciare in materie civilS, comerciald gi de contencios administrativ de a garantaprelucrarea' utilizarea. securizarea datelor gi a informaliilor oblinute in exercitarea atribuliilorprevdzute de lege, prin nedivulgarea lor unor terfe persoane;
Respect - funcfionarii serviciului generalizare gi sistematizare a practiciijudiciare in materiecivild' comerciald Ei de contencios administrativ sunt obligafi cd aiba un componament onorabilgi politicos in relaiiile cu alli angaja\i, cu superiorii, colegii, subordonalii, alte persoane at6t inexercitarea functiei cdt Ei in afara acestora, precum ;i sd respecte instituliile statului, valorilesociale gi normele deontolosjce.

II'Misiunea, funcfiile debazd gi structura serviciului generalizare gi sistematizare apracticii judiciare in materie civilr, comercialr 9i de contencios administrativ

6' Misiunea serviciului generalizare gi sistematizare a practicii judiciare in materie civila,comerciald gi de administrativ este generalizarea practicii judiciare, sistematizarea,
analiza statisticiij procesul de infEptuire a justifiei, asigurareu trun.pur.nlei gi accesulpublicului la info categoria dosarelor in materie civila, comerciald gi de contenciosadministrativ.

7' in vederearealizdtil misiunii sale, serviciului gener alizareEi sistemati zare apracticii judiciare
in materie civild' comerciald qi de contencios administrativ exercitd urmdtoarele functii debazd,: :

o Generalizeazd practica judiciara referitoare la dosarele in materie civila, comerciald si
de contencios administrativ; ,

o intocmegte Ei analizeazii statistica judiciard la dosarele in materie civild, comerciald side contencios admini strativ;
. inregistreazd gi pregateEte rdspunsuri la petilii ;

t introduce modificdri in codurile civile, comerciale ;i de contencios administrativ;

8' Serviciul generalizare gi sistematizare a practiciijudiciare in materie civild, comerciald Ei decontencios administrativ este o subdiviziune a secliei generalizare, sistemat izare, monitorizare apracticii judiciare qi relalii publice al grefei secretariatului instanfei. Numdrul personalului



serviciului generalizare qi sistematizare a practicii judiciare in materie civild, comerciala Si de
contencios administrativ se stabileste conform statului de personal.

9. Conform statelor de personal, serviciului generalizare;i sistematizare a practicii judiciare in
materie civilS, comercialS ;i de contencios administrativ este constituitd din: Specialist superior.

10. Specialistul superior al serviciului generalizare qi sistematizare apracticiijudiciare in materie
civild, comerciald ;i de contencios administrativ este funclionar public, in privinfa cdruia se aplica
reglementdrile Legii nr.l5S-XVI din 4 iulie 2008 cu privire la funcfia publica gi statutul
func{ionarului public.

I l.Numirea in funcfie, modificarea, suspendarea gi incetarea raporturilor de serviciu al
speciaistului superior din serviciu se efectueazdprin actul administrativ al pregedintelui instanfei.

12. Funclionarul serviciului generalizare gi sistematizarc a practicii judiciare in materie civila,
comerciald qi de contencios administrativ dispune de semndturb electronica (stik), actualizatd la
expirarea termenului de valabilitate.

13. In scopul realizdii sarcinilor atribuite, serviciului generalizare gi sistematizare a practicii
judiciare in materie civila, comercial6 qi de contencios administrativ coordoneazd cu conducerea
instanJei, subdiviziunile structurale ale instanfei, autoritatrile administrafiei publice, in limita
competentei atribuite, otganizalii gi institulii guvernamentale gi non guvernamentale din lara gi de
peste hotare.

14' Corespondenta poate fi efectuatd atdt in forma scrisd, c0t gi prin intermediul mijloacelor
electronice,

15. Specialistul superior in serviciului generalizare gi sistematizare apracticiijudiciare in materie
civil6, comerciald Ei de contencios administrativ dispun de dreptul la semndturd, in limita
competentelor atribuite.

16. Forma semnarii actelor poate fi olografE sau digitald.

III. Sarcinile debazil ale serviciului generalizare Ei sistematizare a practicii judiciare in
materie civili, comercialr 9i de contencios administrativ

17. Sarcinile debazd, ale serviciului generalizare Ei sistematizare a practicii judiciare in materie
civil6, comercial6 gi de contencios administrativ sunt:

o Genetalizeazd practica judiciard referitoare la categoriile de dosare in materie civila.
comerciald gi de contencios administrativ;

o Avizeazd proiectele de hotardri ale Plenului Cu(ii Supreme de Justifie cu caracter
explicativ la categoriile de dosare in materie civild, comerciald gi de contencios
administrativ;

o Analizeazd statistica judiciara semestriald gi anuald pe dosare in materie civil6,
comerciald Ei de contencios administrativ:



Elaboreazd'note explicative/informative privind activitatea instanleide judecatd vizavi
de categoriile de dosare in materie civil6, comerciald qi de contencios administrativ;
Realizeazd actualizarea codurilor, legislafiei cu modificdrile ap6rute gi informeazd
angajagii cu aceste modificdri.
EfectuazS' acliuni referitor la evidenta, eliberarea literaturii de specialitate din
biblioteca instanfei.

IV. Drepturile funcfionarilor din serviciului generalizare ;i sistem atizare a practicii
judiciare in materie civild, comerciald qi de contencios administrativ

l8' Specialistul superior din serviciul generalizare gi sistematizare a practiciijudiciare in materie
civild, comercial6 9i de contencios administrativ in virtutea sarcinilor func{ionale sunt in drept :

o sd participe la cursuri de instruire, conferinte, mese rotunde, ateliere de lucru, alte
evenimente similare cu acordul sau la indicatia conducerii Curlii de Apel Cahul si
managerilor operaf ionali ;

o sd intervind cu propuneri pentru realizareamdsurilor de instruire la anumite tematici;
o sd solicite de la autoritalile publice in limitele competenlei informalii necesare pentru

exercitarea sarcinilor gi atribufiilor de serviciu Ei alte drepturi specificate in
regulamentele entitdlii publice;

o sd inainteze propuneri conducerii instanlei dejudecatd cu privire la asigurarea tehnico
-materiald a serviciului I

o sd participe la gedin{ele operative care lin de competenla serviciului;
o sd dispuna de alte drepturi specificate in regulamentele instantei .

V' Organizarea activitifii serviciului generalizare;i sistematizare apracticii judiciare in
materie civili, comerciall gi de contencios administrativ

19' ServiciuI genetalizare gi sistematizare a practiciijudiciare in materie civila, comerciala Ei de
contencios administrativ este condusi de geful secliei generalizare, sistematizare, moni torizare apracticii judiciare 9i relafii publice care gi raportarea activitdtii subdiviziunii respective
reglementate in politicile, procedurile, regulamentele interne, regulamentele Consiliului Superior
al Magistraturii.

20' Pentru realizarea in mod corespunzdtor a activitdfii serviciului generalizareEi sistemati zare a
practicii judiciare in materie civila, comerciald Ei de contencios administrativ geful sec{iei
generalizarc, sistematizare, monitorizare a practicii judiciare gi relafii publice realizeazd,
urmdtoarele acliuni organizatorice :

Elaborarea in coordonare cu Eef al secretariatului instan{ei a regulamentului cu privire
la organizarea qi funcfionarea serviciului generalizare, sistem atizare, monitorizare a
practiciijudiciare in materie civilS, comerciala Ei de contencios administrativ;
Elaborarea Ei actualizarea proceselor de lucru, planificarea activit[1ii, stabilirea
obiectivelor gi acgiunilor, identificarea necesitafii instruirii, identificarea Ei evaluarea
riscurilor, intocmirea registrului riscurilor aferent obiectivelor serviciului generalizare



qi sistematizare a practicii judiciare in materie civild, comerciald Ei de contencios

administrativ

Asigurarea reahzdrii corespunzdtoare a proceselor de lucru a serviciului: generalizarea

practicii judiciare referitoare la categoriile de dosare in materie civil[, comerciald Eide

contencios administrativ, avizearea proiectelor de hotdrlri ale Plenului Cu4ii Supreme

de Justilie cu caracter explicativ la categoriile de dosare in materie civil6, comerciald

gi de contencios administrativ, analiza statisticl judiciara semestriald 9i anuald pe

dosare in materie civila, comercial6 9i de contencios administrativ, elaborarea notelor

explicative/informative privind activitatea instanlei de judecat6 vizavi de categoriile

de dosare in materie civi16, comerciald gi de contencios adrninistrativ, acluahzarea

codurilor, cu modific[rile aparute gi informarea angajafilor cu aceste modificdri,

realizarea acliunilor de evidenla a literaturii de specialitate din instanfd;

Asigurarea comunicf,rii cu subdiviziunile instanlei, autoritafile publice, justiliabilii,

vizitatorii;

Asigurarea realizdrii instruirii in scopul ridicdrii nivelului de cunoqtin{el

Asigurarea realizlrii procesului de raportare a activita{ii serviciului;

Asigurarea evaludrii profesionale ale funclionarilor din serviciu;

21. Seful secliei generclizare, sistematizare, monitorizare a practicii judiciare 9i relafii publice

monitorizeazd activitatea serviciului generalizare gi sistematizare a practiciijudiciare in materie

civild, comerciald $i de contencios administrativ gi este responsabil de calitatea sarcinilor realizale.

22. Specialistul superior al serviciului generalizare gi sistematizare a practicii judiciare in materie

civi16, comerciald gi de contencios administrativ exercita sarcini conform stafului de personal, figei

de post, cadrului normativ nalional, cadrului normativ intern al instan{ei qi al Consiliului Superior

al Magistraturii.

23.La indicalia conducerii/ preqedintelui instanlei, specialistul superior al serviciului generalizare

gi sistematizare a practicii judiciare in materie civil6, comerciald gi de contencios administrativ

exercitd qi alte atribulii care lin de competenla entitdlii publice in condiliile cadrului normativ in

vigoare.

24. insdrcindrile se executd individual, in grup sau in cadrul grupurilor de lucru, constifuite in acest

SCNS,

25.in cazul lipsei motivate a specialistului superior din serviciu, sarcinile acestuia, sunt efectuate

de cdtre un alt specialistul superior din serviciului generalizare Ei sistematizare a practiciijudiciare

in materie civil6, comerciald gi de contencios administrativ.

a

o
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u. Responsabilitatea serviciurui generalizare si sistem atizare a
practicii judiciare in materie civira, comerciali gi de contencios

administrativ

26. Specialistul superior al serviciului generalizare;i sistematizare a practicii judiciare in
materie civill, comerciall gi de contencios administrativ in exercitarea sarcinilor este
responsabil de:

o Organizarea ralionala a timpului de muncd;
t ResPectareadrepturilorgi liberta{ilorjustitiabililor,vizitatorilor;
. Respectarea disciplinei de muncd;
o Pdstrarea secretului cu privire la datele cu caracter personal qi informaliei

confidenliale pe care le prelucreazd in limita competenlei;
t ResPectarea notmelor de eticd gi conduitd a funclionarilor publici.

27. Specialistul superior al serviciului generalizare gi sistematizare apracticiijudiciare in materie
civila, comerciald gi de contencios administrativ poartd rbspundere pentru neexecutarea in termen
a insdrcindrilor ce le revin gi executarea necorespunzdtoare a sarcinilor.

28. Specialistul superior al serviciului generalizare Ei sistemati zare apracticii judiciare in materie
civild, comerciald gi de contencios administrativ este obligat sa efectueze activrtatea sa in stricta
conformitate cu legislalia in vigoare.

29. Specialistul superior al serviciului generalizare gi sistematizare apracticiijudiciare in materie
civi16, comercial6 9i de contencios administrativ pentru incdlcarea indatoririlor de serviciu poart6
rispundere disciplinard conform cadrului normativ in vigoare pentru neexecutarea in termen a
sarcinilor ce le revin, precum gi pentru asigurarea neconformitdlii serviciilor sub aspect de calitate,
inclusiv pentru incdlcarea altor indatoriri de serviciu.

30' Specialistul superior al serviciului generaltzare;i sisternatizare apracticiijudiciare in rnaterie
civila, comerciala 9i de contencios administrativ poarta rdspundere materiald personald pentru
integritatea gi siguranJa bunurilor materiale, calculatorului ;i echipamentului din birou, pe care il
utllizeazd, l a ex ecutarea o b l i gaf i un i l or de s erv i c i u.

31' Nu se admite implicarea, sub nici o formd, in activitatea serviciului generalizare qi
sistematizare a practiciijudiciare in materie civild, comerciald qi de contencios administrativ cu
scopul de a-i impune o executare necorespunzdloare a sarcinilor si atributiilor acesteia.

I. Dispozifii finale

32'Prezentul regulament este intocmit inbazaproiectelor regulamente-tip cu privire la organizarea
Ei funcfionarea subdiviziunilor structurale ale instanlelor judecdtore;ti iniliat si realizat de catre
serviciul audit intern al Agen{iei de Administare a Instantelor Judecdtoresti .

33' Regulamentul se aprobd prin ordinul preEedintelui Curlii de Apel Cahul gi este valabil pina la
aprobarea unui nou rezulament .

Intocmit: $ef secfie generalizare,

IANULOVA Maia

sr re, monitorizare a practiciijudiciare Ei relalii publice


